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Me es grato remitirle, anexo al presente, el "Manual del Sistema
de Ingresos Propios de los Planteles Educativos dependientes de
la Subsecretaria de Educacidn e Investigacidén Tecnolégicas", - -
mismo que entrard en vigor el préximo ciclo escolar 1991-1992.

Dicho ordenamiento fue elaborado por esta Oficialia Mayor en - -
coordinacién con la Subsecretaria a su digno cargo y con las di-
recciones generales que la integran, siguiendo los postulados de
modernizacidn, simplificacién y desconcentracidn de funciones de
la Administracidn Pidblica, para tratar de responder a los reque-
rimientos especificos de los planteles que tienen a su cargo la
educacidn y la investigacidn tecnoldgicas. ‘

Conforme a lo acordado con usted, correrdn a cargo de esa depen-
dencia la impresidn y la reproduccién del "Manual del Sistema de
Ingresos Propios de los Planteles Educativos dependientes de la
Subsecretaria de Educacidén e Investigacidén Tecnolégicas", asi --
como su distribucidn entre las diferentes instancias que inter--
vienen en su aplicacidén, incluyendo a los plantelies educativos.

A tal efecto le agradeceré ordenar que se observen las politicas
editoriales establecidas en esta Secretaria.

Comparto su opinidn en cuanto a que el presente instrumento nor-
mativy y przocedimental constituye, en la actuilidad, la mejor de
las opciones para gue los planteles depenaientes de esa Subsecre
taria puedan llevar a cabo de manera mds eficiente y eficaz la -
labor sustantiva que tienen encomendada.
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INTRODUCCION




La dindmica en la que el Sistema de Ingresos Propios se encuentra in-

- merso ha reflejado en su desarrollo, desde el afio de 1979, una serie .
de significativas modificaciones tanto de caracter normativo como de
operacién.

—

Dichas modificaciones, producto de la experiencia y del diario aconte
cer en la operacidén de un sistema de excepcidén como el presente, se -

- han visto también determinadas por la evolucidn de la normatividad --
presupuestaria, la cual ha venido adecudndose a los requerimientos de
la administracién.

—

: Reconocida como una necesidad imperativa para el desarrollo nacional
integral del pais, la modernizacidén de estructuras y sistemas adminis
-— trativos constituye una piedra angular, y es concebida como un proce-
i so que conlleva a transformaciones profundas tendientes a revertir --

: inercias, a modificar practicas y a la adopcién de nuevas actitudes.

: I”Bajo este esquema la Oficialia Mayor, a través de la Direccidn Gene--
ral de Recursos Financieros, ha establecido el sistema que se presen-—
— ta y que estd orientado a regular la operacién de los planteles depen
! dientes de la Subsecretaria de Educacién e Investigacidén Tecnolégi- -

; cas. m

| El presente documento, ademids de contemplar las modificaciones que --
A respecto al marco normativo se han venido produciendo para permitir -
%” el mejor logro de los objetivos del sistema, incluye diversos aspec--

- tos que 1nc1den en la 51mp11ficac16n y desconcentracién de funciones.
i
f Asi, bajo un marco de corresponsabilidad y confianza se otorga a las
- . Unidades Responsables Educativas a que se refiere el presente manual,
: &_ %%. un alto grado de autonomia al pegﬂiﬁifselggrdetermlnar libremente los
e mecanismos 1nternos‘de tramite, informacién, confr6T“§—€VEIEEEIEE~§Héi
p— éUadosﬂpara que la captacién, el ejercicio, la informacién y el con--
( “trol de los ingresos propios de los planteles educatlvos se ‘realicen
* con oportunidad, transparencia, eficiencia y eficacia. LT
- . _ i
o Del mismo modo y dentro del espiritu de modernizacién y simplifica- -
. cién apuntados, resalta lo siguiente:
oy
: - Se integra en un solo documento la normatividad que regula el Sis-~
—- tema de Ingresos Propios.

-( Se da a los planteles la posibilidad de depositar los recursoq ob-

o

)

o




% Se confiere mayor libertad y fluidez a las escuelas, en materia de
adquisiciones y contratacién de servicios para la satisfaccién o--
portuna de sus necesidades inmediatas, destacando la facultad que
se concede a los planteles para realizar directamente con cargo a sus
ingresos propios y sin la previa autorizacién de la Secretaria de
Programacién y Presupuesto, la adquisicidén de aquellos bienes de -

.capital que sean indispensables para satisfacer las necesidades ~-
“propias del servicio que tienen encomendado.

-~ Se simplifica la informacién que deben rendir tanto los planteles
como las Unidades Responsables Educativas.

La estructura del presente manual se encuentra conformada por la base
legal que lo fundamenta, el objetivo que persigue y el marco normati-
vo que lo regula.

De este (Gltimo resalta su presentacidn, ya que ademas de comprender -
una parte general, desarrolla por rubros los aspectos fundamentales -
que integran el Sistema: la captacidn, el ejercicio, la informacidn

1r ﬂ“ f\"\n+ﬁf\1 Aa ]ﬁa hat =]
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Finalmente, la parte de anexos contiene no sélo los formatos e ins- -
tructivos que serviran de base para la operacidén del sistema, sino el
Catéalogo de Conceptos de Ingreso y el Catdlogo de Partidas, complemen
to y auxilio para los planteles.
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Acuerdo Presidencial del 29 de diciembre de 1978, publicado en el
Diario Oficial de la Federacidn el 25 de enero de 1979.

Articulos 72, fracciones IV y VIII, y 33, fracciones I, II, IV y
VIII, del Reglamento Interior de la Secretaria de Educacidn Pibli
ca, expedido el 16 de marzo de 1989 y publicado en el Diario Ofi-
cial de la Federacidén el 17 del mes y afio citados.




OBJETIVO




Establecer un marco normativo y procedimental que sustentado en los -
principios de modernidad, simplificacidn y desconcentracién de funcio
nes permita, en forma corresponsable, optimizar la captacidn, la apli
cacidn y el control de los ingresos propios que generen los planteles
educativos dependientes de la Subsecretaria de Educacién e Investiga-
cién Tecnolégicas.
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La captacién, el ejercicio, la informacidén y el control de los -
recursos que obtengan los planteles educativos se sujetaran a lo
previsto en el presente manual, a las normas y lineamientos que
emitan el Titular y el Oficial Mayor del Ramo, asi comoc a las --
disposiciones generales que regulan el ejercicio del gasto plubli
co federal y a las contenidas en los demas ordenamientos aplica-
bles.

Quedan comprendidos en el sistema para administrar los ingresos
propios los planteles educativos pertenecientes a la Subsecreta-
ria de Educacidn e Investigacion Tecnolégicas.

Para los efectos del presente manual se denominaran "Unidades --
Responsables Educativas'" a las siguientes dependencias de la Sub
secretaria de Educacidn e Investigacidén Tecnoldgicas:

Direccidén General de Educacidén Tecnoldgica Agropecuaria

Direccidn General de Institutos Tecnolégicos

Direccidn General de Educacidn Tecnoldgica Industrial

Y
Direccién General de Centros de Capacitacidn

Unidad de Educacidn en Ciencia y Tecnologia del Mar

Las Unidades Responsables Educativas deberén implantar los meca-
nismos internos de tramite, informacidn, control y evaluacidén -~
que juzguen necesarios para que la captacidn, el ejercicio, la -
informacién y el control de los ingresos propios se realicen con
oportunidad, transparencia, eficiencia y eficacia.

Para tal efecto cuidardn que en ningin caso se contravengan las
normas y procedimientos de caracter general que se establecen en
el presente documento.

Para la operacidén del sistema de ingresos propios debera conside
rarse como periodo de ejercicio el correspondiente al afio fis--

_cal.

Como regla general, los ingresos que capten los planteles debe--
ran depositarse en una cuenta de cheques tradicional de las deno
minadas "de cortesia", en la sucursal que mas convenga de las --
instituciones de crédito que operen este sistema.

— E2Won Z‘,A



5*%Cuando asi convenga, los planteles podran depositar sus ingresos 4<
propios en cuentas de cheques productivas, asi como aplicar di--
rectamente los rendimientos que éstas generen. Para tal efecto -
deberan:

a) Cuidar que el depdsito de los recursos en este tipo de cuen--
tas de cheques no traiga como consecuencia el desatender las
necesidades derivadas del servicio educativo;

b) Utilizar los rendimientos que se generen exclusivamente en be b
neficio del propio plantel;

c) Asentar leos rendimientos en el '"Libro de Registro de Ingre--
sos" y en el "Informe Real de Ingresos'" que mensualinente ela-
boren y anexar a este Ultimo copia del estado de cuenta banca
rio correspondiente, y

d) Mantener'el saldo promedio minimo exigido por el banco en el

que se tenga la cuenta.:

e Se s
fpv\“; é‘{;‘ t&é'k

A excepcidén de lo previsto en el segundo parrafo, no se podran - | Cs v Noe 2l
depositar los ingresos propios en instrumentos de inversién fi-- | V€V b Tateme
nanciera o que generen rendimientos.

Siempre que se de cualquiera de los supuestos que a continuacién

se indican, las Unidades Responsables Educativas podréan autori--

zar el manejo directo de los recursos que capten los planteles -

bajo su adscripcién:

- Cuando en virtud de lo escaso de los ingresos captados resulte
oneroso y poco practico el depdsito en cuenta de cheques o su
traslado a la sucursal bancaria mé&s cercana; o

- Cuando en la localidad en que se encuentre el plantel no exis-
ta sucursal bancaria.

Las Unidades Responsables Educativas verificaran que los plante-
les a los que hubieren autorizado el manejo directo continden --
dentro de las circunstancias que originaron la autorizacion, y -
en caso contrario tomaradn las medidas necesarias para que vuel--
van a depositar los recursos en cuenta de cheques.

Corresponderd a las Unidades Responsables Educativas establecer
los registros y mecanismos internos de informacidn y control que
permitan verificar el cumplimiento de lo seflalado en el presente
numeral.



10.

Toda operacidn de ingreso o de egreso que efectien los planteles
invariablemente deberé estar sustentada por la documentacidén com
probatoria correspondiente.

Dicha documentacidén debera ser validada conforme a los mecanis--
mos internos que implanten las Unidades Responsables Educativas,
en los términos del numeral 4 del presente manual.

Los comprobantes de los recursos captados y de los gastos reali-
zados quedaran bajo la guarda y custodia de los planteles, a dis
posicidén de los 6rganos de control competentes.

Los planteles deberan guardar, conservar y custodiar en sus ar--
chivos, durante 5 afios y a disposicidén de cualquier autoridad —-
competente, la documentacién comprobatoria de los ingresos y de
los egresos.

Transcurrido dicho término solicitarédn a la Unidad Responsable E
ducativa a la que estén adscritos se tramite la autorizacidén pa-
ra su destruccidn.

Sera responsabilidad de las Unidades Responsables Educativas, --
conforme a su estructura organica autorizada y mediante los meca
nismos internos que al efecto establezcan:

a) Difundir entre los planteles de su adscripcidén las normas, 1li
neamientos y procedimientos que deberédn observarse en la ope-
racidn del sistema de ingresos propios.

b) Cuidar la correcta aplicacién de los recursos obtenidos por -
los planteles.

c) Revisar que la documentacién comprobatoria reuina los requisi-
tos de forma, legales y fiscales establecidos.

d) En general, verificar que el ejercicio y el control de los in
gresos propios de los planteles se ajuste a las normas, linea
mientos y procedimientos contenidos en el presente manual y -
en las demds disposiciones aplicables.

También se sujetarédn al Sistema de Ingresos Propios las cantida-
des que resulten de la aplicacidn de los siguientes preceptos:

a) Articulo 21 del Reglamento de la Parcela Escolar, que dispone

-que el 50% de las utilidades de la parcela escolar se destina
rdn al beneficio de las labores educativas. .

- 14 -



11.

16.

b) Articulo 47 del Reglamento de Cooperativas Escolares, que dis
pone que el 40% del rendimiento econdmico neto de las coopera
-tivas constituira el fondo social y se destinara a apoyar las
necesidades prioritarias del plantel.

La Oficialia Mayor interpretard y resolvera todas las dudas que -
se susciten en la aplicacidn de este documento, a través de la -
Direccidén General de Recursos Financieros o, en su caso, de la =-
dependencia a la que competa el asunto de que se trate.

La Direccidn General de Recursos Financieros, a través de la Di-
reccién de Normatividad y Sistemas Presupuestarios, estara encar
gada de evaluar la operacién del sistema, de adecuar, modlflcar,
difuiair e interpretar su marco normativo dentro del ambito de -
su competencia, asi como de conocer y resolver las consultas que
de su aplicacién resulten.

-La Direccidn General de Recursos Financieros, por conducto de 1la

Direccidn de Fiscalizacidn, verificara que la operacién del sis-
tema de ingresos propios se realice conforme a las normas ¥ pro-
cedimienitos establecidos.

Para tal efecto, practicard visitas de apoyo, asesoria y supervi’
sién tanto a las Unidades Responsables Educativas como a 1o - -
planteles, y realizard todas aquellas actividades que sobre el -
particular se estimen necesarias,

La Direccidén de Contabilidad de la Direccidén General de Recursos
Financieros sera responsable de llevar a cabo el registro y con-
solidacidén de las operaciones contables que se deriven del siste
ma de ingresos propics, incorpordndolas al sistema de contabili-
dad integral conforme a la informacién que le rindan las Unida—-—
des Responsables Educativas.

La Direccién de Presupuesto de la Direccidn General de Recursos
Financieros efectuard los trémites de regularizacién presupuesta
ria de los ingresos propios, con base en la informacidn que le -
proporcione la Direccidén de Contabilidad.

La responsabilidad del ejercicio de los ingresos propios de cada
uno de los planteles educativos queda a cargo de su respectivo -
Director, con las limitaciones e intervenciones que se estable—-
cen en este documento, las que en el orden interno dicten las U-
nidades Responsables Educativas y las previstas en las demas dis
posiciones aplicables.

- 15 -



El registro, la autorizacidn o la contabilizacién de los documen
tos relativos a los ingresos propios de los planteles no implica
la exencidén de las oBbligaciones que el documento represente, ni
libera de las responsabilidades en que hubieren incurrido o pu—-—
dieran incurrir los particulares o servidores piblicos que los -
hayan expedido o intervenido, cuando se hubieren dejado de obser
var las normas o requisitos establecidos.
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21.

V22,

23.

S

Para acreditar la captacidén de sus recursos, los planteles em-- 7

plearan como documento legal el recibo oficial de cobro.
!

Queda a cargo de las Unidades Responsables Educativas la impre--
sién, guarda, custodia y distribucidén de los recibos oficiales -
de cobro.

nderd a las Unidades Responsables Educativas establecer
istros y mecanismos internos de control e informacién res e
pecto al manejo y uso de los recibos oficiales de cobro, en los
cuales se deberidn comprender cuando menos los siguientes aspec--
tos:

a) Fecha de impresidnode tiraje y folios que les correspondan;
b) Distribucidn por plantel, ¥y

c) Ajustes realizados con motivo de recibos oficiales de cobro -
faltantes, sobrantes o con errores de produccién.

Los registros y mecanismos de control a que se refiere este nume
ral podran ser revisados por las autoridades competentes.

Para efectos de impresidén de los recibos oficiales de cobro, las éZ»nnééﬂf dk’“

Unidades Responsables Educativas se sujetaran al modelo y carac- na¢7k
teristicas que se precisan en el anexo nimero 3 del presente documento. M/Z 4.2,

Las Unidades Responsables Educativas determinarédn los folios de
los recibos oficiales de cobro que requieran imprimir para cu- -
brir las necesidades de los planteles de su adscripciédn,

nc1on; Les{rgcibos P

Unldad Responsable Educatlva«dawﬁﬁwﬂ
e cEpta&tdn~da slis ingresos

ciales que requieran para’ HepaRTERR

AR

gpppios.

Los planteles educativos, una vez obtenida la dotacidn de re
cibos of1c1ales de cobro, revisaran que no existan faltantes, so
brantes o errores de produccién.

En caso de presentarse alguno de los supuestos seflalados en el -
parrafo anterior deberan comunicarlo mediante oficio a la Unidad
Responsable Educativa de su adscripcién, en un término que no --
excedera de 10 dias contados a partir de la fecha en que se ha- i

- 18 -
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24.

25.

26.

ya recibido la dotacidn correspondiente, a fin de que esta Glti
ma realice los ajustes y tramites relativos conforme a los regis
tros y mecanismos internos de control que haya establecido.

Cuando algin recibo oficial de cobroc no pueda surtir efectos en
virtud de error de llenado, se considerard inutilizado y debera -
cancelarse con dos lineas diagonales en paralelo y agregar
se al respectivo Informe Real de Ingresos.

En caso de pérdida, robo o destruccidén de un recibo oficial de -
cobro con sus respectivas copias antes de que haya sido emplea-~
do, la Unidad Responsable Educativa o el plantel que corresponda
seglin el caso, levantard un acta administrativa en la que se pre
cisen las circunstancias que concurrieron en tal eventualidad y
que sirva para dejar constancia del hecho.

Cuando la perdida, robo o destruccidén afecte Unicamente al origi-
nal del recibo oficial de cobro, ademds de levantarse un acta ad
ministrativa en los términos apuntados en el parrafo anterior, -
deberan cancelarse las copias respectivas y anexarse al acta le-
vantada.

Corresponderd a las Unidades Responsables Educativas determinar qué servi
dores piblicos y autoridades deberan suscribir y autorizar las ac-
tas administrativas que en los términos del presente numeral se
formulen, asi como establecer los mecanismos de informacién y con
trol correspondientes.

En caso de perdida, robo o destruccién de cualquiera de las copias de un -
recibo oficial de cobro ya expedido, el plantel levantard un acta ad

- ministrativa en los términos del numeral anterior, la cual servi

ra de base para que expida, en una hoja en blanco, un sustituto -
de la copia extraviada, el que debera contener, ademids de los da
tos sefilalados en el recibo oficial, el sello de la escuela, las
firmas del cajero y del Director del plantel y la leyenda "Este
documento sustituye a la copia del recibo No. e fué ex-
traviada". No. de Folio

Las Unidades Responsables Educativas y los planteles, segin co--
rresponda, deberadn conservar en su poder la documentacién a que
se refieren los numerales 24, 25 y 26.

- 19 -
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28.

29.

30.

31.

32.

33.

Todas las ercgaciones que con cargo a sus ingresos propios efec-
tden los planteles, se destinaran exclusivamente a satisfacer --
las necesidades propias del servicio que tienen encomendado.

En_su realizacidn se ajustaradn invariablemente a los criterios -
de selectividad, racionalidad y disciplina a que estd sujeto el
gasto puiblico.

-En ningin caso se podran efectuar con los ingresos propios gas--

tos de caréacter suntuario o que afecten la sobriedad que debe ob
servarse en la funcién publica.

Invariablemente las erogaciones deberan estar soportadas por los
comprobantes respectivos, por lo que las Unidades Responsables -
Educativas no validardn ningin gasto que no esté debidamente jus
tificado y comprobado.

Las erogesciones deberan comprobarse con los documentos origina--
les que al efecto expidan los proveedores o prestadores de servi
cios.

En caso de pérdida o destruccidén de la documentacidén original, -
se levantara un acta administrativa en la que se precisen las --
circunstancias que concurrieron en tal eventualidad.

Dicha acta debera ser autorizada por el director del plantel y a
ella se anexara copia de la documentacién a que la misma se re--
fiera, validada por el proveedor o prestador de servicios que la
hubiere expedido.

Para estos efectos se entenderadn como comprobantes los documen--
tos que acrediten la prestacidon de los servicios, el suministro
de la mercancia o la ejecucidén de los trabajos, y la entrega de
la suma de dinero correspondiente.

No se aceptaran documentos con borrones, tachaduras, enmiendas o
alteraciones.

La documentacidén comprobatoria deberd satisfacer los requisitos
que establezcan las disposiciones fiscales aplicables, contenien
do como minimo los siguientes datos:

a) Nombre, denominacidén o razén sociai, domicilio y clave del Re
gistro Federal de Contribuyentes.




34.

36.

37.

b) Numero de folio, lugar v fecha de expedicidn. _ @K’

c) Importe total de la operacidn.

Todos los documentos que acrediten las ventas o los servicios == ~
prestados deberan ser firmedos autdgrafamente por el director -- ﬂj
del plantel.

Los planteles, en el ejercicio de sus ingresos propios deberan - c;k
cuidar: ’

a) Que exista saldo suficiente para cubrir la erogacién, de a- -(Qﬁ/
cuerdo con los recursos efectivamente captados. '

tando a los recursos disponibles el monto de los gastos reali
zados y de los compromisos contraidos, se obtenga un remanen-

te suficiente para cubrir el importe de la nueva erogacion.
PSm—-

Para estos efectos se considerara que existe saldo cuando res
/E;“/WZ

b) Que en el documento respectivo se consigne el monto de la ero
gacion.

La adquisicidén de bienes y servicios se sujetara a las disposi--
ciones contenidas en la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y - or
Prestacién de Servicios Relacionados con Bienes Muebles y en su
Reglamento, asi como en los demas ordenamientos aplicables.

Los planteles podran adquirir bienes y servicios directamente --
hasta por el monto limite que establezca el Comité de Compras de ﬂtx
la Secretaria para las adquisiciones directas.

Las Unidades Responsables Eucativas difundiran con la debida o--
portunidad entre los planteles de su adscripcién los montos limi
te que establezca el Comité de Compras para adquisiciones direc-
tas.

De acuerdo a lo previsto en los articulos 26 y 39 de la Ley de -
Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacidn de Servicios Relacio-
nados con Bienes Muebles, los planteles adjudicaran mediante con

vocatoria a por lo menos tres proveedores, o a través del proce-
dimiento de licitacidn piblica, segin corresponda a su importe,
las operaciocnes cuyo monto sea superior al autorizado por el Co-
mité de Compras para las adquisiciones directas.

Para tal efecto corresponderada al Comité de Compras determinar --

- 22 -



el monto maximo que podra adjudicarse mediante convocatoria a —--
cuando menos tres proveedores, y a las Unidades Responsables Edu
cativas difundir t3l importe entre los planteles de su adscrip--

cién. /

En la aplicacidén de los numerales 36 y 37 que anteceden, cada o-
peracidn deberad considerarse individualmente, a fin de determi--
nar si queda comprendida dentro de los montos maximos a que en -
los mismos se hace referencia.

En ningin caso el importe total de la adquisicidn o del servicio
podréa fraccionarse para que quede comprendido en dichos supues—-
tos.

Los titulares de las Unidades Responsables Educativas podran au-
torizar que con cargo a sus ingresos propios los planteles cons-
tituyan un fondo que les permita realizar adquisiciones de bie--
nes y servicios para satisfacer en forma inmediata las necesida-
des de caracter urgente y de poca cuantia que no puedan ser cu--
biertas mediante el procedimiento normal establerido.

Para tal efecto las Unidades Responsables Educativas determina--
ran el monto hasta por el cual los directores de los planteles -
puedan expedir un cheque a su nombre para establecer el fondo de
referencia, asi como los mecanismos internos de control que so--
bre el particular deberan observarse.

En todo caso las erogaciones que se realicen con cargo a este --
fondo estaran sujetas a comprobacidén, por lo que la documenta- -
cidn que se presente para acreditarlas debera observar los requi
sitos y procedimientos previamente establecidos para cada ren- -
glén de gasto.

Quedara bajo la estricta responsabilidad del direétor del plan--
tel la utilizacidn, el manejo y la operacidén que se dé a los re-
cursos que constituyan el fondo.

Las erogaciones que realicen los planteles con cargo a sus ingre

sos propios atenderan a las normas y lineamientos que regulan el
presupuesto de egresos en lo general, asi como cada rubro de gas
to en lo particular.

CANAN
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41.

42.

43'

44,

45.
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Las remuneraciones que por servicios de caracter eventual proce-
da cubrir al personal en servicio, como el pago de sincdalias --
por examenes extraordinarios y profesionales, de imparticidn de
cursos de verano, de regularizacidén y demds de naturaleza simi--
lar, se sujetaran a la normatividad que sobre el particular emi-
ta la Direccidén General de Personal y Relaciones Laborales.

Los planteles en ningin caso podran cubrir con los ingresos pro-
pios las remuneraciones ordinarias al personal designado, ni - -
contratar con cargo a los mismos servicios personales de carac—-
ter permanente.

De la inobservancia de lo dispuesto en este numeral seran direc-
tamente responsables los directores de los planteles.

S6lo se podran adquirir combustibles, lubricantes y aditivos pa-
ra satisfacer el desarrollo de los programas a cargo de los plan
teles, asi como las necesidades de operacién de los vehiculos, -
aparatos, equipo y maquinaria destinados a la prestacidn de los
servicios a ellos encomendados.

En ninglin caso se deberédn otorgar combustibles, lubricantes o a-
ditivos para uso particular del personal de los planteles o para
atender requerimientos distintos a los del servicio oficial.

Las erogaciones por servicios postal y telegrafico se reduciran -
a lo estrictamente indispensable; en todo caso, el uso de estos
servicios debera obedecer a una utilizacidén racional, directa- -
mente vinculada al desempefio de las actividades que los plante--
les tengan encargadas.

Con objeto de proteger y preservar los bienes que constituyen su
patrimonio, los planteles podran cubrir con cargo a sus ingresos
propios los seguros de aquellos bienes que no cuenten con garan-
tia contra riesgos.

Estos seguros podran contratarse Unicamente con '"Aseguradora Me-

<

Los planteles podran cubrir con cargo a sus ingresos propios gas



46.

tos por concepto de notas o avisos informativos dirigidos al pi-
blico, que se encuentren intimamente relacionados con su opera--
cién cotidiana, asi' como los relativos a la impresidén de documen
tos de carécter interno indispensables para la prestacién del -
servicio educativo o que se deriven del mismo.

Quedan comprendidos en los supuestos a que se refiere el parrafo
anterior los avisos de fechas de inscripcién, de examenes de ad-
misidén, listados de aspirantes aceptados, de iniciacién y térmi-
no de cursos, de examenes de regularizacidn; la impresidn de cer
tificados, boletas de evaluacién, diplomas, formatos para trami-
tes administrativos o para efectos de control, manuales de pro--
cedimientos y otros de naturaleza similar.

Estos gastos se sujetardn a criterios de eficiencia y sobriedad;
se destinaran sélo al cumplimiento de los objetivos y metas pre-
vistos, y no deberan emplearse con fines de promocién o propagan
da personales.

Para su realizacidn se utilizaran preferentemente los medios de
difusidén del sector pliblico y el tiempo que por ley otorgan al -
gobierno federal las empresas que operan mediante concesidn fe—-—
deral.

Las erogaciones por servicios de promocién, publicidad, difusidn
y propaganda distintos a los anteriores y que se coloquen en el
contexto de la comunicacidn social, requeriran de la autoriza- -
cién previa y expresa de las Secretarias de Programacién y Presu
puesto y de Gobernacidn, asi como del Titular del Ramo. Las Uni-
dades Responsables Educativas deberan cuidar que la documenta-— —
cidén comprobatoria correspondiente esté soportada por estas au--
torizaciones.

Las erogaciones que se originen con motivo de la celebracidén de
espectéculos culturales; de congresos, convenciones Y exposicio-
nes; de actos conmemorativos, como son el "Dia de la Bandera", -
el "Dia del Nifio", el "Dia de la Madre" y el "Dia del Maestro";
la adquisicidén de ofrendas florales o luctuosas para ceremonias
patridticas y oficiales, y otros gastos de orden social, podran
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48,

ser cubiertas con cargo a los ingresos propios siempre ¥y cuando
se justifiquen por su aportacién a la labor educativa.

Para estos gastos los planteles deberdn contar previamente con -
la autorizacidn del titular de la Unidad Responsable Educativa -
de su adscripcién.

En la celebracién de espectéaculos culturales, congresos, conven-
cicnes, exposiciones, actos conmemorativos o ceremonias patriéti
cas se cuidard que las erogaciones se reduzcan al minimo indis——
pensable y, salvo que las circunstancias no lo permitan, que los
eventos se lleven a cabo en los locales propios de los plante- -
les, debiéndose evitar gastos destinados a cubrir el uso o acon-
dicionamiento de lugares especiales.

Los planteles podran cubrir con cargo a sus ingresos propios los
vidticos y pasajes a su personal en activo, sdélo por necesidades
del servicio o para el desempefio de una comisidn oficial.

Las erogaciones por practicas y excursiones comprenderan: la —=
transportacidén de alumnos y personal por cualquiera de los me- -
dios usuales; las remuneraciones a guias y choferes; el peaje; -
la alimeintacidén; las entradas a museos y 2zonas arqueoldgicas, y
demas gastos similares.

Con sus ingresos propios los planteles podran realizar directa--

mente y sin la intervencidén de la Secretaria de Programacién y -
Presupuesto, la adquisicién de aquellos bienes de capital que —--
sean indispensables para satisfacer las necesidades propias del
servicio que tienen encomendado.

Para tal efecto las Unidades Responsables Educativas establece--
ran los registros y mecanismos internos de autorizacién, control,
informacién y evaluacidn respecto al ejercicio de los gastos pa-
ra bienes de capital que con cargo a sus ingresos propios efec—-
tien los planteles de su adscripcién.

Dichos registros y mecanismos deberin comprender, cuando menos,
los siguientes aspectos:

a) Importe real de los gastos de capital efectuados por los plan
teles con cargo a sus ingresos propios, a nivel global y por
centro educativo;

b) Déécripcién de los bienes de capital adquiridos y partida a -
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53. Los ingresos y los egresos de los planteles se registraran en los
libros que a continuacidén se indican, los cuales deberan ser au-
torizados previamenté por la Unidad Responsable Educativa de su
adscripcidén y estar debidamente encuadernados, empastados y fo--
liados:

a) Libro de Registro de Ingresos
b) Libro de Registro de Egresos

Los libros contendran, respectivamente, la informacidn que se de
talla en los formatos "LIBRO DE REGISTRO DE INGRESOS" (Anexo 1)
y "LIBRO DE REGISTRO DE EGRESOS" (Anexo 2). .

e 54, Por cada ingreso que obtengan los planteles deberan expedir en o
riginal y dos copias un "RECIBO OFICIAL DE COBRO" (Anexo 3).

Las Unidades Responsables Educativas podran autorizar que los --

,F planteles expidan al finalizar el dia un "Recibo Oficial de Co--
. bro" de caracter global que ampare aquellos ingresos respecto de
los cuales, por lo reducido de su monto unitario, resulte incos-

teable expedir un '"Recibo Oficial de Cobro'" para cada operacién.

Para tal efecto los planteles se sujetaran a los registros y me-
canismos internos de control e informacidén que establezcan las U
nidades Responsables Educativas.

55. Los planteles deberan informar a la Unidad Responsable Educati--
va, dentro de los tres dias siguientes a la apertura de la cuen-
ta de cheques, lo que a continuacién se indica:

a) Nombre y ubicacidén del banco en que se haya abierto la cuen--
ta;

b) Nimero de la cuenta, asi como lugar y fecha de su apertura;

&
c) Nombre y clave del plantel, y

d) Nombre y firma del Director, del Subdirector y del W
dor del plantel, responsables del manejo de la cuenta de che-
ques,

Los ingresos que obtengan los planteles deberan depositarse en -
la cuenta de cheques correspondiente, a mas tardar el dia hébil
siguiente al de su captaciédn.

- 29 - e



S7.

58.

59,

60.

61.

62.

Efectuado el depésito los planteles deberan:

a) Elaborar en original y copia la "POLIZA DE INGRESO" (Anexo --
4);

b) Anexar al original de la "POLIZA DE INGRESO" copia de los reci-
bos oficiales de cobro expedidos, y de las respectivas fichas
de depédsito, y

c) Efectuar los asientos correspondientes en el "LIBRO DE REGIS-
TRO DE INGRESOS". -

Los planteles llevaran el registro de los ingresos con . sujecidn
al "CATALOGO DE CCNCEPTOS DE INGRESO" (Anexo 5).

A excepcidén de los gastos que se efectiden con cargo al fondo a -
que se refiere el numeral 39 del presente manual, todo pago se -
efectuara mediante cheque expedido a nombre del proveedor o del
prestador del servicio.

Los cheques que se expidan para cubrir las erogaciones invaria--
blemente deberan estar suscritos de manera mancomunada por dos -
de los servidores publicos que ocupen los siguientes puestos: el
Director, el Subdirector y el Controlador del plantel, o equiva-~
lentes.

Por cada cheque que expidan los planteles deberan:
a) Elaborar en original y copia la "POLIZA DE EGRESO" (Anexo 6);

b) Anexar al original de la "POLIZA DE EGRESO" la documentacidn
comprobatoria original correspondiente, y

c) Efectuar los asientos respectivos en el "LIBRO DE REGISTRO DE

EGRESOS".
el

Los planteles llevaran el registro de las eroggciones con suje--
cién al "CATALOGO DE PARTIDAS" (Anexo 7).

Para erogaciones no comprendidas en el "CATALOGO DE PARTIDAS'" -
los planteles deberdn solicitar la autorizacién de la Direceidn
General de Recursos Financieros, por conducto de la Unidad Res--
ponsable Educativa de su adscripcidn, previamente a la realiza--
cién del gasto y sefilalando la justificacién correspondiente.

oy






En el supuesto de que el "INFORME CONSOLIDADO DE EGRESQS" contem
ple erogaciones de bienes de capital, se deberd indicar lo siguiente:

a) Clave y nombre de los planteles que realizaron adquisiciones
.de bienes de capital con sus ingresos propios;

b) Descripcidén e importe de los bienes de capital adquiridos;
c) Partida en la que se hubieren clasificado los bienes, y
d) La justificacién y la autorizacién que correspondan.

67, La Direccidn General de Recursos Financieros, con base en los in
formes seflalados en el numeral anterior consolidard la informa-—-—
cidén relativa a los ingresos y a los egresos de los planteles, -

la incorporara al Sistema Integral de Contabilidad y tramitara -
.la regularizacidén presupuestaria correspondiente.
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S'z') LIBRO DE REGISTRO DE INGRESOS

RN - Sollast Ll INTRU T D OIO[OI® OO[E|RIOIO[®
© @ O] ojfojlollo]lo](c][o}[o]lol{o][olo](o]
IdDELO € INSTRUCTIVO PARA EL
REGISTRO DE LOS DATOS EN EL .
" {IBRO DE REGISTRO DE INGRESOS"

: o - ER i —;
DICE: CE - DEBE- ANOTARSE: = S —u o sy
1 FECHA DE REGISTRO . El dia, mes y afic en que se registren en el li-

bro los datos de la p6liza de ingreso
2 No. DE POLIZA .El ndémero asignado a la pdliza de ingreso, y se

guidas de una diagonal las iniciales del mes al
que corresponda

3 CARGO (BANCO 0 CAUJA) El importe que se sefiala en el apartado de car-
go de la péliza de ingreso que se registra

4 ABONO

a . ] En orden progresivo las claves de los ingresos
de acuerdo al Catalogo de Conceptos de Ingreso

b T Los importes de los ingresos en las columnas --
donde se consignan las claves que identifican

el concepto de los mismos

NOTA: Se abriridn tantas columnas como sean necesarias
segdn la cantidad de conceptos de ingreso que -
maneje el plantel

USO DEL FORRATO

PLANTEL EDUCATIVO: Elemento para el registro de las operaciones de ingreso en el ejer
cicio fiscal.
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‘Sl)') LIARO DE REGISTRO DE EGRESOS

[ rtow rangy @ T
B [Ms OF POLITS [We DR CHEOW ARONOIBANTI O CAIN)

nEorgrng @ @ @ @ . @ @ @’ N O @' PR TE NEL CoF OUE

Q ® QO |OPPEEEBIGIEIEIE 0]

KODELO E INSTRUCTIVO PARA EL
REGISTRO DE LOS DATOS EN EL

]

" LIBRO DE REGISTRO DE EGRESQS *

DICE: OEBE ANOTARSE: -

1 FECHA DE REGISTRO El dia, mes y afio en que se registran en el li-
bro los datos de la pdliza de egreso

2 No. DE POLIZA 7 El nimero asignado a la péliza de egreso, y se-
guidas de una diagonal las iniciales del mes al
que corresponda

3 No. DE CHEQUE ' €l nimero del cheque expedido que se consigna -
en la pdliza de egreso correspondiente

4 CARGO
a : En orden progresivo las claves de las partidas
de gasto, de acuerdo a lo que sefiala el Catidlo-
go. de Partidas
b Los importes por partida de gasto, ubicindolos
en la columna correspondiente
NOTA:-Se abrirdn tantas columnas como sean necesarias,
seglin la cantidad de partidas de gasto que mane
je el plantel
5 ABONO (BANCO O CAJA) INPORTE £l importe que se sefiala en el apartade de abo-
DEL CHEQUE no de la pdéliza de egreso que se registra

USO DEL FORNATO

PLANTEL EDUCATIVO: GElemento para el registro de las operaciones de egreso en el ejer-
‘ cicio fiscal.
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SECRETARA DE EDUCACION PUBLICA

Sl)') RECIBO

OFICIAL DE COBRO
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S‘)l) RECIBO OFiCIAL OE CCBRO E 5

EOWTAMAA B AKMEON R eA

CARACTERISTICAS DE IMPRESION — —_— .. . o —_

wecwvy E_ X r 3 - raee svery » ramy

" RECIBO OFICIAL DE COBRO " .

TAMANO:
ELABORACION:

TIPOD DE PAPEL:

TINTA:
de Tt Cinty ouﬁ]ﬂ“

NUKERO DE UNIDAD RESPONSABLE:

NUKERO DE RECIBOS:

~
FOLIOS:

/

- 42

Media carta

Original y 223 copias_ af Q;,Aon ‘f:7:L;, 

Foruw a S Nua C@&L¢§?$¢lﬂ+e

Original en papel bond blanco de 36 Kg.
Copia—ung en ﬁgﬁiﬁfﬁhuuiszii de 24

Copia dos en papel bond amariMNo e 24| Kg.

Negra, a excepcidn del nimero de Folzoq€$ cual
deberénlnvarlablemente ser rojo ** '
&

El nimero que identifica a la tnidad Responsa--
ble Educativa a quien pertenecen los recibos --
oficiales de cobro impresos, conforme a la es--
tructura programitica autorizada

Se integrardn blocks de 50 juegos de recibos -\
a los nimeros

con folios Consecutivos conforn i )
determinados por cada idad Responsable Educa-

tiva

Las Unidades Responsables Educativas determina-
rdn la cantidad de recibos oficiales de caobro -
a imprimir y, continuando con la numeracién ac-
tual, asignarédn los folios correspodientes has-
ta alcanzar el 99999999, situacidn que indicari
que se debe iniciar con el folio 00000001}, la -
impresidn de las siguientes formas numeradas.




b!?!l _zec:so OFICIAL DE COBRO § @83 C

122;3511g§~*1 el TN L e JE j
@

v HOIEEC D)
INSTRUCTIVO DE LLENADO . 9 2 :——@—- ;@ ‘
" RECIBO OFICIAL DE COBRO " ' . . . " .
l oML @#
-~ C—TY s v " }
® ][ ® |
( _J
DICE: DEBE ANOTARSE:
1 U. R. v//’Impreso el nimero que identifica a la Unidad -

Responsable Educativa, conforme a la estructu-
ra programdtica auterizada

2 RECIBO No. e Impreso el nimero de folio del recibo, en(EEEE)
digitos ] e
E%0€J£%40n

3 FECHA L/’//La fecha deEEQLLEngiia del recibo:

- Dos digitos correspondientes al dia
- Dos digitos correspondientes al mes
- Los dos dltimos digitos del afio

\

4 ENTIDAD FEDERATIVA La clave de la entidad federativa donde se log-

caliza el plantel

5 NOMBRE

\

Iniciando por el apellido paterno, el nombre -
completo del alumno o, en su caso, del particu
lar de quien se recibe el ingreso. Tratdndose de
empresas, el nombre del establecimiento o su -
razén social

6 DOMICILIO L_,,ki”éalle, el nimero, la colonia, el cédigo pos
tal, el municipio y la entidad federativa, en
que se ubique la residencia del alumno, parti-
lar o empresa de quien se recibe el dinero

7 MATRICULA ibA; ¥ < El nimero de expediente o matricula as:gnado -
al alumno 3/o o e 4 L v rc&deLC°n4». WM
o MHamongnca

<;§zf”?ﬁ' 0 GRUPO-TURNO El grado, el grupo y el turno al gque se inscr)

E; @_ LA CANTIDAD DE $ _ En ndmero y letra el importe total que anmpara
- __’,,//él recibo

- AR -



DICE:
q daue
10 CONCEPTO —

(}WHLMDA

i

12 CANTIDAD -
/2

13 CUuoTA
73

’}#’ INPORTE

)’FJMM5~¢id.Cn#y1
< ﬁﬁ:ﬂ@mo_” v
NOMBRE* DEL—CRIERO T

17 SELLO Y DATOS IMNPRESOS DE
LA ESCUELA

DEBE ANOTARSE: - y — )
Co I"LF2LLE'E’ OLQE.C3"“GHP!° e 78 JJmfi&&o

La descripcidn de los bienes o servicios por -
los que se expide el recibo

L idad de medida que corresponda al concep
to de ingreso ﬂﬂﬂaikggjam?n(ﬂy/f?\ogramo, -
litro, pieza, tonelada, etc.)
La cantidad de bienes o servicios
El valor unitario de cada bien o servicio

El monto que resulta de multiplicar la canti--
dad de bienes o servicios por la cuota

El monto que resulta de la suma de los importes

El nombre completo y la firma de quien recibe
el ingreso

£l sello del plantel, conteniendo la siguiente
informacidn:

- Siglas de la dependencia (Subsecretaria y -
Unidad Responsable Educativa) a la que per-
tenece el plantel

- Tipo de plantel, clave y nonmbre

- Calle, nimero, colonia, cddigo postal, muni
cipio o delegacidn y entidad federativa don

de se localiza el plantel

DISTRIBUCION Y USO DEL FORMATO

ORIGINAL:

COPIA UNO:

COPIA DOS:

4ng/4_'5%5571

INTERESADO (Alumno, particular o empresa). Ele
mento de comprobacidén por el pago efectuado de
los servicios o bienes adquiridos

PLANTEL. Elemento para comprobar los ingresos
obtenidos

PLANTEL. Elemento de control del recibo expedi
do

f Lanwte ) Qlersente A Cm'-lﬂl fm -
Do pas taraseds  quus Gours of Inqees>
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ANEXO 4

POLIZA DE INGRESO
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INSTRUCTIVO DE LLENADO

" POLIZA DE INGRESO "

DICE:

1 FECHA

2 POLIZA No.

3 BANCO 0 CAJA

(FECHA DEL DEPOSITO)
CARGO

CLAVE

DENOMINACION

ABONO

TOTAL:

S0P
AV K POLIZA OE INGRESO

TN
ARG | RE)]
r FEN ) W wa ity [ O A
04RCO 0 €4, A TESnA L. SEPINTE) ® O]
9 J
CLavE St eo0owi ®mac 0w 1 ] 2 » M
® ® 1 o
\
"atay D
oastavaciongs; .
\_ J

Tesmanse o0 @ Imu.uum @ l-.-vou T @ j

DEBE ANOTARSE:

La fecha de elaboracién de la péliza:
- Dos digitos correspondientes al dia
- Dos digitos correspondientes al nmes

- Los dos dltimos digitos del ado

El nidmero consecutivo que identifica a la péli
za, empezando cada mes con el 00t

El dia, mes y afio en que se hace el depdsito,
segin la ficha de depdésito correspondiente

-fl importe que se carga a la cuenta de cheques

del plantel
La clave que corresponda al ingreso, de acuer-
do al "Catdlogo de Conceptos de Ingreso"

La denominacidn del bien o servicio por el cual
se captan los recursos, de acuerdo al "Catjlo-
go de Conceptos de Ingreso"

Importe por cada ingreso obtenido

La suma de los importes de los ingresos. Esta

cantidad deberd ser igual a la sefialada en el
apartado 4 "CARGO"
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DICE: DEBE ANOTARSE:

9 OBSERVACIONES: Una descripcidn breve de las causas que origi-
nan el ingreso, y los folios de los recibos --
oficiales de cobro expedidos

10 ELABORADA POR: k El nombre y la firma del responsable de la ---
elaboracidén de la péliza

11 AUTORIZADA POR: El nombre y la firma del responsable de la re-
visién de la péliza

12 REGISTRO EN LIBRO: El nombre y la firma del responsable de asen--
tar los datos en el "Libro de Registro de In--
gresos’”

DISTRIBUCION Y USO DEL FORMATO

ORIGINAL: Plantel Educativo. Elemento integrador de la -
documentacién comprobatoria de los ingresos ob
tenidos

COPIA: Unidad Responsable Educativa. Elemento soporte

del "Informe Real de Ingresos",

- A8 -
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ANEXO S

CATALOGO DE CONCEPTOS DE INGRESO



CLAVE
(GRUPQ/SUBGRUPO )}

AOCO

AOO1

ACO2

AQO3

e
SERVICIOS ADMINISTRATIVOS ESCOLARES. Agrupa los in-

gresos provenientes de la prestacidén de servicios -
administrativos educativos que requieran los estu--

diantes y egresados del plantel;

ACREDITACION, CERTIFICACION Y CONVALIﬁACION DE -
ESTUDIOS. Ingresos provenientes de la acredita--
¢ién, certificacidén y convalidacién de estudios,
etc. que requieran los alumnos de todos los ni--
veles educativos.
y

EXPEDICION Y OTORGAMIENTO DE DOCUMENTOS OFICIA--
Lﬁé;wingresos provenientes de la expedicidén y —
otorgamiento de documnentos académicos y oficia--
les que requieran los estudiantes y egresados, -
tales como: cartas, credenciales, constancias, -
dipl-was, titulos, grados, etc., y duplicados de
éstos, asi como los relativos a la tramitacidn -

de titulos y cédulas profesionales.

EXAMENES, Ingresos provenientes del pago de dere
chos que realizan los estudiantes y egresados --
pof concepto de examenes extraordinarios, de re-~
gularizacién, de recuperacidn, especiales, a ti-
tulo de suficienciay préfesionales de grado me—-—
dio, profesionales de grado superior, postgrado,

etc.
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AOO4

BCOO

BOO1

BOO2

BOO3

Oy

OTROS.” Pueden incluirse en este subgrupo aque-
llos conceptos de ingreso que no se ubiquen es-

pecificamente en los anteriores, pero que sean

afines al grupo.

,/’

APORTACIONES Y CUOTAS DE COOPERACICN:VOLUNTARIA. --
Agrupa los ingresos provenientes de estudiantes y -
particulares, loscuales pretenden apoyar la labor -
educativa, la practica escolar, asi como optimi-

zar la formacidén académica de los estudiantes, etc

CUOTAS 6ﬁ COOPERACION VOLUNTARIA. Ingresos pro-
venientes de las cooperaciones voluntarias que
aportan los alumnos por derechos a los cursos -
normales, a los especiales que imparte el plan-
tel, asi como de aquellos que por sus caracte-—
risticas requiera que éstas sean periédicas, -
etc. ‘\_,
APORTACI6&ES, COOPERACIONES Y DONACIONES AL ---
PLANTEL. Ingresos provenientes en efectivo y
bienes que incrementen el patrimonio de la Se--
cretaria; de estudiantes, profesores, particu-
lares, empresas, instituciones puUblicas o pri-
vadas de caracter social, de asociaciones,etc.
/7
BENEFICIOS. Ingresos provenientes de los porcen
tajes de utilidad neta, correspondientes al —-

plantel, de las cooperativas escolares de con-

sumo, de produccién, de la parcela escolar,del
ahorro escclar, etc., asi como de espectdculocs

y eventos que realice el plantel tales como,-
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C004

CO05

CO06

DOO0O

DOO1

-~

/‘

SERVICIOS DE MANTENIMIENTO. Ingresos provenientes
de la prestacidén de los servicios de mantenimien-
to mecanico, eléctrico, electrdnico, de refrige-
racién, automotriz,etc.,que requieran los estudia
tes, particulares y empresas, tales como: afina--
cién, ajustes de clutch, de motor, asi como embo-

binade de motor, lavado y sopleteado de bombas

de inyeccidn, trabajos _de laboratorio, de taller

de tapiceria, mantenimiento y reparacién de ma--

quinaria‘y equipo, etec.— -

ALQUILERES. Ingresos provenientes del pago que -
efectian los estudiantes y particulares por con-
cepto de derechos por uso temporal de herramien-
tas, maquinaria e instalaciones propiedad del --
plantel, tales como: maquinaria y equipo, bombas

de agua, instalacion unidades méviles, asi -

como las deportivas; locales, etc.

OTROS. Pueden incluirse en este subgrupo aque-
llos conceptos de ingreso que no se ubiguen es-
pecificamente en los anteriores, pero que sean

afines al grupo.

VENTAS, Agrupa los ingrescs provenientes de la ven-
ta de animales, verduras, frutas, articulos manufac
turados, productos procesados y desperdicios deriva
dos de la actividad escolar en los diferentes nive-

les educativos.

PRODUCTOS DERIVADOS DE LA ACTIVIDAD AGRICOLA.-
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DOO2 ’(f

DOO3 4

D004 -

DQO5 /

Ingresos provenientes de la venta de productos
derivados de la actividad agricola de los plan-
les tales como: verduras, semillas, tubérculos,
arboles, cafias, flores, fruta, forrajes, etc.,

en cualquier presentacién.

PRODUCTOS PROCESADOS. Ingresos provenientes de
la venta de productos procesados en el plantel
tales coma; alfareria, productos textiles, ar-
ticulos derivados de la madera, de la herreria
y devla palma, herramientas, jugueteria, mueble
ria, zapatos, etc., se incluye la venta de ma-
terial didactico, de tarjetas perforadas y des-

perdicio.

ALIMENTOS PROCESADOS. Ingresos provenientes de la
venta de alimentos procesados en el plantel de
consumo humano, tales como: aceites, ates y ja-
leas, cajetas, colorantes artificiales, alimen--
tos concentrados, dulces, galletas, conservas, -
carnes frias, leches, mantecas y mantequillas,
pasteles, quesos, etc., asi como de aquellos pa
ra consumo animal, se incluye laventa de desper

dicios de comedor y cocina.

PRODUCTOS DERIVADOS DE LA CUNICULTURA. Ingresos

provenientes de las actividades de cunicultura-

en el plantel tales como: conejo en canal, co-
nejo en pie, gazapos, liebre, asi como piel de

conejo, etc.

PRODUCTOS DERIVADOS DE LA ACTIVIDAD GANADERA. In-
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D006

DOO7

D008

D009

gresos provenientes de la venta de ganado desa-
qbollado en los planteles; de los siguientes ti
pos: caprino, bovino, ovino, caballar, asnal, -
mular, porcino , etc., asi como de sus deriva--

dos.

PRODUCTOS DERIVADOS DE LAS ACTIVIDADES DE CAPTU
RA Y EXTRACCION DE ESPECIES MARINAS, LACUS--

TRES Y PLUVIALES; ingresos provenientes de la --
venta'deespeciés capturadas o productos extrai-
dos del mar, lagos y rios, como son: peces, 0S-
tiones, camarones, esponjas, pulpos, etc., asi

como sus derivados, se incluye la extraccidén--

de sal.

PRODUCTOS DERIVADOS DE LA ACTIVIDAD APICCLA. In
gresos provenientes de la ventade productos de-
rivados de la actividad apicola en los plante--
les, tales como: cera, cera en maquetas, cera -
estampada, colmenas, colonia de abejas, lama, -

miel, nGcleos, polen,sibo, etc.

PRODUCTOS DERIVADOS DE LA ACTIVIDAD AVICOLA. -—-

‘Ingresos provenientes de la venta de productos

derivados de la actividad avicola en los plan-
teles, tales como: venta de codornices, galli-
nas ponedoras, gansos, guajolotes, huevo, palo

mas, patos, pollitos,pollo de engorda,guanos,etc.

OTROS. Pueden incluirse en este subgrupo aque-
llos conceptos de ingreso que no se ubiquen es-
pecificamente en los anteriores, pero que sean

afines al grupo,
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ANEXO 6
POLIZA DE EGRESO
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S“)') POLIZA DE EGRESO e
-|pye) k . J
_( DATOS DEL CHEQUE )
N y
~ Recis! - )
\\ W,
AARTIDA ~
DE DENOMINACTI ON CARGO
GASTO
L\
_ TOTAL: \ D
L DENOMINACION AB ONO )
‘L BANCO O CAJA
- J
(OBSERVACIONES ; )
AN y
¢ ELABORADA POR . AUTORIZADA POR. REGISTRO EN LIBRO . j
B\ _J
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INSTRUCTIVO DE LLENADO

" POLIZA DE EGRESO "

DICE:

1 POLIZA No.

2 - DATOS DEL CHEQUE:

3 RECIBI:

4 PARTIDA DE GASTO

5 DENOMINACION

6 CARGO

s‘;l’ POLIZA OF EGRESO 10 £ BETIR

_ 4( DaToY Oty o - )
\. J
[ucm ®
f."'“ MO W wAC I 2N :Aﬂiiﬁ
34810

ot T
d D E %D Wi N AL I OMN vy oo
SANCOOCAIN @ J
[ cescavasionss
.

e [ o [ & )

DEBE ANOTARSE:

El nimero consecutivo que identifica a la pédli
za empezando cada mes con el 001

Los datos que contiene el cheque que se emite
(fecha de expedicién, nombre del beneficiario,
importe que ampara, nimero de la cuenta de che
ques, nimero del cheque, etc.). El llenado de
este espacio serd simultdneo al del cheque, co
locando papel carbdén para el traslado de los -
datos a la pdliza; el nimero de la cuenta de -
cheques y el del cheque se anotardn en forma -
directa

El nombre y la firma del beneficiario que reci
be el cheque, asi como el dfia, mes y afic en --
que acusa de recibo (en caso de personas mora-
les se consignard, ademds, la razdén social)

En cuatro digitos la clave que corresponda a -
la erogacién de acuerdo al "Catalogo de Parti-
das"

El nombre de la partida de acuerdo con el "Ca-
tdlogo de Partidas"

El importe de la erogacidn por cada partida de
gasto '
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DICE: DEBE ANOTARSE:

7 TOTAL: La suma de los importes de las partidas de gas
to, la cual deberd ser igual al importe del --
cheque expedido

8 ABONO: £l importe del cheque expedido para el page --
del bien o servicio adquirido

9 OBSERVACIONES: La descripcidn de los bienes o servicios adqui
' . ridos, de las razones que justifiquen la eroga
cién, asi como los datos de la documentacidn -

comprobatoria recabada

10 ELABORADA POR: El nombre y la firma del responsable de la ela
boracidén de la péliza

11 AUTORIZADA POR: - El nombre y la firma del responsable de la re-
visidn de la péliza

12 REGISTRO EN LIBRO: El nombre y la firma del responsable de asen
tar los datos en el "Libro de Registro de Egre
sos" '

DISTRIBUCION Y USO DEL FORMATO

ORIGINAL: . Elemento integrador de la documentacidn comprg
' toria de los egresos realizados, y de referen-
cia del cheque expedido

COPIA: Unidad Responsable Educativa. Elemento soporte
' del "Informe Real de Egresos" ’
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ANEXO 7
CATALOGO DE PARTIDAS



-“c-um-mﬂ,m, eire® . .

-

T T A e - I, |\ .,

Y PARTIDA 1308 "COMPENSACIONES POR SERVICIOS EVENTUALES". Comprende -

los gastos derivados de sinodalias por exdmenes extraordinarios y pro
fesionales, de imparticién de cursos de verano, de regularizacién y -

demds de naturaleza similar.

Estas erogaciones requeriran la autorizacion previa de la Dirececibn -
General de Personal y Relaciones Laborales y se sujetardn a los linea
mientos y disposiciones que dicte dicha dependenc1a.

/ /k/4;ZZy¢V b, Ao A,

Z PARTIDA 2101 "MATERIAL DE“OFICINAS™. Co rende las erogaciones desti

nadas a cub.ir la adquisicién de materiales y articulos diversos, pro
pins para el usc de los planteles educativos, tales como: papeleria -
en general, Gtiles de escritoric y dibujo, de correspondencia y archi
vo, formas, libretas, tintas, blocks, limpiatipos, articulos de en:ol
tura, sacos, valijas, etcétera.

: /
/PARTI.DA 2102 “"MATERIAL DE LIMPIEZA". Comprende las erogaciones des
tinadas a cubrir ia adquisicidén de materiales, articulosy enseres para
el aseo, limpieza e higiene, tales como: escobas, jergas, detergentes,

Jjabones y otros productos similares. 4 .

PAR)TDA 2103 "MATERIAL DIDACTICO"./ Comprende las erogaciones destina
das a cubrir laadquisicidén ce toda clase de articulos y wmateriales -
utilizados en cualquier actividad educativa, tales como: lihras, re-

vistas, periddicos, mapas, planos, publicaciones, material audiovi- .

sual. y en general todo tipo de material propio para la ensefianza,
(que se requiecra en las escuelas, talleres, bibliotecas, etcitera.

/7
v PARTIDA 2104 "MATERIAL ESTA.;ISTICO Y GEOGRAFICO". Comprende las ero-
gaciones destinadas a la adquisicidén de publicaciones relacionadas -
con informacidn estadistica y geografica que requieran los planteles
para el desarrollo de sus funciones.

Se incluyen la cariorrrafia y publicaciones tales como las relativas a
indicadores econdmn'c:s y sociodemograficos, cuentas nacionales, estu-
dios geograficos y gendésicos y fotografias aéreas,entre otros.

/

+ PARTIDA 2105 "MATERIALES Y UTILES OE IMPRESION Y REPRODUCCION“. Com-

prende las erogaciones destinadas a la adquisicién de materiales y -
efectos utilizados en 1a impresidn, reproduccién y encuadernacién, ta
les «omo: papel xerox, fi,- ~res, tintas, astah. etcétera

A AL LR F g avy 2 f/ & A .‘.;_‘,L,,/L f_,,h/» T len &‘/j( et
PARITIDA ?106 “lAiERI’fES f UTILES7LE IMP'LZ ﬁ%CN PARA EL-PRLCESAMIENTQ -
DE EQUIPGUS DE COMPUTO ELECTRONICO". Cecmprznde las 2rogaciones des;1ng
das a la adquisicién de materiales de impresibén utilizados en =1 pro-
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cesamiento, como cintas magnéticas, papeleria y otros.
/
1//l"AR'I‘IDA 2201 "ALIMENTACION DE PERSONAS". Comprende las erogaciones --
" destinadas a la adquisicidén de productos alimenticios y bebidas de ~-
cualquier naturaleza, en estado natural o envasado, que requieran los
planteles para el desarrnllo de sus funciones.

Con cargo a esta partida no se podrén cubrir gastos de representacién

_0 de orden social, ni la adquisicién o el consumo de bebidas dé conte-
nido alcohélico (cervezas, vinos, licores), de cigarrillos, ni demas -
similares,

s

/

,/PARTIDA 2202 “ALIMENTACION DE ANIMALES". Comprende las erogaciones -~
destinadas a la adquisicién de productos alimenticios para la manuten
cién de animales, tales como: forrajes frescos y achicalados, alimen-
tos preparados, etcétera.

/

/PARTIDA 2203 “UTENSILIOS PARA EL SERVICIO DE ALIMENTACION". Comprende
las e-~ogaciones destinadas a la adquisicién de todo tipo de utensi--
lios que se requieran para proporcionar este servicio, tales como: va
Jjillas, cubiertos, baterias de cocina, etcétera.

/

/PARTIDA 2301 "MATERIAS PRIMAS". Comprende las erogaciones destinadas
a la adquisicién de materias primas en estado natural, semitransforma
‘das o acabadas, de naturaleza vegetal, animal o mineral, necesarias -
para la produccidén y elaboraci6n de los articulos que se requieran, -
siempre que sean diferentes a las contenidas en las demis partidas —-
del Capitulo 2000 "Materiales y Suministros"” de la Clasificacién por

Objeto del Gasto.

/ PARTIDA 2302 "KEFACCIONES,ACCESORIOS Y HERRAMIENTAS MENORES". Com--—
prende las erogaciones destinadas a la adquisicién de refacciones,
accesorios y herramientas auxiliares de trabajo, necesarios para el

funcionamiento de las instalaciones administrativas, operativas o pro
ductivas de los planteles,

Se entenderdn como tales las que reinan las siguientes caracteristi--
cas: periodo de duracién igual o menor al del ejercicio fiscal, rela
tivo bajo costo unitario y dificultad para su control en inventario.

Se excluyen las refacciones, accesorios y herramientas sefialados en —-
las partigas 5501 "Herramientas y mAquinas -~ herramienta" Y 5502 "Re-

facciones y accesorios mayores".
3

W,/ ,
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s
’/;ARTIDA 2401 "MATERIALES DE CONSTRUCCION". Comprende las erogaciones
destinadas a la adquisicién de materiales utilizados en la construc-
cidén, reconstruccidn, ampliacién, adaptacibn, mejora, conservacién y
mantenimiento de todo tipo de muebles e inmuebles, tales como: cemen
to, ladrillo, yeso, varilla, cal, arena, tabique, madera, clavos, ta
quetes, pinturas, barnices, etcétera.

'f/;ARTIDA 2402/”ESTRUCTURAS Y MANUFACTURAS". Comprende las erogaciones
destinadas a la adquisicidén de toda clase de estructuras y manufactu
ras que se utilizan en la construccién, reconstruccién, ampliacién,_
adaptacién, mejora, conservacién y mantenimiento de toda clase de —-
muebles e inmuebles, tales como:postes, torres, ventanas s herrajes,
puertas, cristales,tanques, lavabos, fregaderos, inodoros. tuberias
Yy otro tipo de accesorios para los mismos fines.

S

/ PARTIDA 2403 “MATERIALES COMPLEMENTARIOS". Comprende las erogaciones-
destinadas a la adquisicién de materiales de cualquier naturaleza, -
distintos a los clasificedos en las partidas 2401 "Materiales de ——-
construccién'" y 2402 "Estructuras y manufacturas", que se requieran
para el acondicicnamiento de l1os establecimientos educativos

—tales como: z2liombras, tapices, pisos, persianas, etcétera. /

s
PARTIDA 2404 "MATERIAL ELECTRICO". Comprende las erogaciones destina
das a la adquisicién de todo tipo de material eléctrico, como: ca-—-
bles, interruptores, tubos fluorescentes,focos, aislantes, electro--
dos, alambres, la&mparas, etcétera.

S

/PARTIDA 2501 "SUSTANCIAS RUIMICAS". Comprende las erogaciones desti-
nadas a la adquisicién de toda clase de sustancias quimicas, tales -
como: reactivos, &cidos, éteres, fluoruros, fosfatos, nitratos, 6xi-
dos, alquinos, etcétera.

s

vPARTIDA 2502 "PLAGUICIDAS, ABONOS Y FERTILIZANTES". Comprende las e-
rogaciones destinadas a la adquisicién de plaguicidas, abonos y fer-
tilizantes cuyo estado de fabricacibén se encuentre terminado y que -
requieran los planteles, tales como: fertilizantes complejos e inor-
génicos, fungicidas, herbicidas, raticidas, etcétera.

/

//;ARTIDA 2503 "MEDICINAS Y PRODUCTOS FARMACEUTICOS"™. Comprende las e-
rogaciones destinadas a la adquisicién de medicinas y productos far-
macéuticos de aplicacién humana o animal, tales como: vacunas, dro--
gas, medicinas de patente. medicamentos, sueros, plasma, oxigeno, et
cétera.
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//PARTIDA 2504 "MATERIALES Y SUMINISTROS MEDICOS". Comprende las eroga-
ciones destinadas a la adquisicién de toda clase de materiales y sumi
nistros médicos que se requieran en los planteles, tales como: jerin:
gas, gasas, agujas, vendajes, material de sutura, espatulas, etcéte

ra.
/

//PARTIDA 2505 "MATERIALES Y SUMINISTROS DE LABORATORIO". Comprende las
erogaciones destinadas a la adquisicién de toda clase de materiales,
suminiistros y animales para experimentacién, utilizados en los labora’
torios de los planteles, tales como: cilindros graduados, matraces, -

probetas, tanques de .revelado, material para radiografia, electrocar-
diografia, etcétera.

/

//PARTIDA 2601 "COMBUSTIBLES". Comprende las erogaciones destinadas a -
la adquisicidén de toda clase de combustibles en estado liquido o ga- -
seoso, crudos o refinados, que se requieran para el funcionamiento de
vehiculos, aparatos, equipo y maquinaria en general; tales como: pe--

tréleo, gas natural, gasolina, turbosina, gasavidn, tractolina, etcé-
tera.

, .

/fARTIDA 2602 "LUBRICANTES Y ADITIVOS". Comprende las erogaciones des
tinadas a la compra de toda clase de grasas y lubricantes, tales como:
lubricantes sdélidos y sintéticos, aceites ligeros y pesados, aditivog—
espesadores, anticongelantes, etcétera.

/ s
PARTIDA 2701 "VESTUARIO, UNIFORMES Y BLANCOS". Comprende las eroga--
ciones destinadas a la adquisicién de toda clase de ropa elaborada y
sus accesorios, como camisas, pantalones, trajes, calzado; todo tipo
de uniformes y sus accesorios, como insignias, distintivos,emblemas,
banderas, banderines, y todo tipo de blancos, como batas, colchas, sé

banas, fundas, almohadas, toallas, cobertores, colchones y colchone--
tas, entre otros.

<

/

PARTIDA 2702 "PRENDAS DE PROTECCION". Comprende las erogaciones des-
tinadas a la adquisicidén de prendas especiales de proteccidn perso- -
nal, tales como: guantes y botas de hule, de asbesto, de tela o de -

materiales especiales; cascos; caretas antigas para usos diversos; --
lentes; cinturones, etcétera.

N

y .
/;ARTIDA 2703 "ARTICULOS DEPORTIVOS". Comprende las erogaciones desti-

nadas a la adquisicifén de todo tipo de articulos deportivos, tales --
como: balones, redes, trofeos, raquetas, guantes, etcétera.
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//PARTIDA 3101 "SERVICIO POSTAL". Comprende las erogaciones destinadas a
cubrir el pago del servicio postal nacional e internacional que utili-
cen los planteles en el desempefio de sus funciones oficiales.

7/ PARTIDA 310§A“SERVICIO TELEGRAFICO". Comprende las erogaciones destina
das a cubrir el pago del servicio telegridfico nacional e internacional
¢ue utilicen los planteles en el desempeno de sus funciones oficiales.
, /

J/PARTIDA 3103 "SERVICIO TELEFONICO". Comprende las erogaciones destina-
das a cubrir el pago del servicio tel=fdnico nacional e internacional
que utilicen los planteles en el desempeno de sus funciones oficiales.

/PARTIDA 3162 “SERVICIO DE ENERGIA ELECTRICA". Comprende las erogacio--
nes destinadas a cubrir el importe del consumo de energia eléctrica re
querida por los planteles para su funcionamiento.

e

/PARTIDA 3105 "“SERVICIO DE AGUA POTABLE". Comprende las erogaciones des
tinadas a cubrir el importe del consumo de agqua potable que requieran
los planteles para su funcionamiento.

Ve

/PARTIDA 3203 "ARRENDAMIENTC DE MAQUINARIA Y EQUIPO". Comprende las ero
gaciones destinadas a cubrir el alquiler de toda clase de maquinaria y
equipo como: fotocopiadoras, plataformas petroleras, Etc., gque los --
planteles requieran, a excepcidén del equipo de computo.

e rJ o —y 230 %

- PARTIDA 3301 "ASESORIA CAPACITACION?}?Comprende las erogacicnes des-
tinadas a cubrir pagos a terceros por “servicios profesionales y técni-
cos independientes, que los planteles requieran para el desempefio de -
sus funciones oficiales, tales como: asesoramiento y consulta; cursos
de capacitacidn y adiestramiento, tanto internos como externos, asil co
mo asistencia e intercambio en materia juridica, econdmica, contable,
de ingenieria, etcétera.

P

V/fARTIDA 3401 "ALMACENAJE, EMBALAJE Y ENVASE". Comprende las erogacio--
nes destinadas a cubrir el costo de los servicios de almacenamiento, -
embalaje, desembalaje, envase y desenvase de toda clase de objetos, ar
ti~ulos, materiales,; etcétera.

/éARTIDA 3402 "FLETES Y MANIOBRAS". Comprende las erogaciones destina--
das a cubrir el costo de traslacidn y de maniobras de =mbarque y dz2sem
barque de toda clase de nbjetos, articulos, materialés, etcétera.

/ PARTIDA 3403 "INTERESES, DESCUENTOS Y OTROS SERVICIOS BANCARIOS". Com-
prende las erogaciones destinadas a cubrir el pago de servicios finan-

ceros, tales como: el pago de instereses por adeudos de la Federacidn,
descuentos e intereses devengados con motivo de la cnlocacidn de em--
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PARTIDA 3502 "MANTENIMIENTO Y CONSERVACION DE EQUIPO-DE-C . e

Comprende las erogaciones destinadas a cubrir el costo de los servicios
que se generen por el mantenimiento y conservacion de equipo de cdmputo.

”/fARTIDA 350§/"MANTENIMIENTO Y CONSERVACION DE MAQUINARIA Y EQUIPO"., -== ,
Comprende las erogaciones destinadas a cubrir el costo de los servicios
de mantenimiento y conservacidn de 1la maguinaria y equipo asignados a -
los planteles, tales como tractores, palas mecanicas, dragas fertiliza

doras, vehiculos, embarcaciones, aeronaves, etc., cuando se efectuén --
por cuenta de terceros.

/;ARTIDA 356£I'MANTENIMIENTO Y CONSERVACION DE INMUEBLES". Comprende =~/
las erogaciones destinadas a cubrir el costo de ios servicios de mante- (96;/
nimiento y conservacidén de los inmuebles en qué estén instalalos los - -
planteles, siempre y cuando se efectlien por cuenta de terceres. ‘

p
YPARTIDA 3505 "INSTALACIONES". Comprende las erogaciones destinadas a ~ //
cubrir el costo de los servicios de instalacidn de maquinaria y equipo- :

especializado, tales como: 2quipo de computacibn, rayos X, aire acondi-
cionado, etcétera.

Pueden cargarse a esta partida los servicios de instalacidn de sistemas '
de iluminacidn, de sonido, de calefaccidn, de refrigeracidn, etcétera.
350k

7
/@ARTIDA 3601 "GASTOS DE PROPAGANDA". Comprende las erogaciones destina-V/

Aac a2 euhvrdr e e S 2
a CuloX

das ir el costo de los servicios de promocidn, publicidad y difu-
sidn en los diversos medios de informacidn.

/PARTIDA 3602 "IMPRESIONES Y PUBLICACIONES OFICIALES". Comprende las e- V
rogaciones destinadas a cubrir el costo de las impresiones y publicacio
nes oficiales que requieran los planteles.

/éARTIDA 3603 "ESPECTACULQOS CULTURALES". Comprende las erogaciones des-//
tinadas a la celebracidn de audiciones, conciertos, obras de teatro y -
toda clase de eventos culturales, asi como de festivales escolares.

Para la realizacidn de estos gastos deberd indicarse al detalle en 1o =
que sea aplicable: descripcidn del especticilo o festival de que se tra
te; lugar y fecha o perindo de su realizacidn; nimero de participantes;
especificacidn de cada rengldn de gasto, sefialando el brecio unitario y
el precio total, y los demds aspectos especiales que permitan evaluar -~
la razonabilidad de las erogaciones y su plena justificacidn,

Salvo que las circunstancias no lo permitan, las reuniones para los es-
pectdculos culturales, ferias o festivales se deberan llevar a cabo en-
los locales oficiales, debiéndose evitar las erogaciones destinadas & -
contratar el alguiler o acondicionamiento de lugares especiales, a fin-
de mantener la moderacidn a que obliga el uso de los recurscs ecou’mi--
cos.

o S
h
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Estas erogaciones requeriran invariablemente la autorizacidn previa del --
titular de la Unidad Responsable Educativa que corresponda.

/ﬂm/w# 3694 " Séndico de TELECORLMIGAG pLES "

/PARTIDA 3701 "PASAJES NACIONALES". Comprende las erogaczones destinadas a- ”
. cubrir el costo de transportacifén dentro o fuera del pais, por cualquiera-
Mg\ e los medios usuales, de funcionarios, empleados y trabajadores de los --
lanteles, cuando el desempefio de sus labores o comisiones lo requiera y -
§§§ segin los tabuladores aprobados en cada caso.

Esta partida excluye el arrendamiento de vehiculos.

. E{PARTIDA 3702 "VIATICOS NACIONALES". Comprende las erogaciones destinadas- ,/
a cubrir a funcionarios, empleados y trabajadores de los planteles, los --
Qw“ astos por alimentacidn y hospedaje, cuando lo requiera el desempefio de -~
QYius labores y comisiones temporales dentro o fuera del pais, pero en lugar
distinto al de su adscripcién.

v Se excluyen de esta partida los gastos de representacidn

e
[
QO
n
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0
o
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,//PARTIDA 3704 "TRASLADO DE PERSONAL". Comprende las erogaciones destinadas
a cubrir los gastos relacionados con las précticas de los alumnos dw escue
las federales, asl como los que se originen por exploraciones y excursio--
nes que se lleven a cabo con fines de estudio o de caricter cientifico.

En la realizacidn de estas erogaciones deberd indicarse al detalle, en lo-
Jque sea aplicable: lugar y fecha o periocdo de realizacidn; nimero de parti«~
cipantes; especificacidn de cada rengldn de gasto, sefialando el precio uni
tario y el precio total, y los demis aspectos especiales que permitan eva-
luar la razonabilidad de las erogaciones y su plena justificacidn.

/

7
PARTIDA 3705 "PASAJES JNTERNACIONALES". Comprende las erogaciones destina
das a cubrir el costo de transportacidn en comisiones oficiales al exte- -
rior, por cualquiera de los medios usuales, de funcionarios, empleados y =~
trabajadores de los planteles; cuando el desempefio de sus labores o comi--
siones lo requieran y seglin los tabuladores aprobados en cada caso, previa
autorizacidén del Subsecretario de Educacidn e Investigacidn Tecnoldgicas.

P

/PARTIDA 3706 "VIATICOS EN EL EXTRANJERO", Comprende las erogaciones desti
nadas a cubrir los gastos por concepto de alimentacidon y hospedaje de fun-
cionarios, empleados y trabajadores de los planteles, cuando el desempeiio-
de sus labores y comisiones temporales fuera del pais perc en lugares dis-
tintos de los de su adscripcidn lo requiera, previa autorizacidn del Subse
cretario de Educacidn e Investigacidn Tecnoldgicas.

/ -

//PARTIDA 3801 "GASTOS DE CEREMONIAL Y DE ORDEN SOCIAL". Comprende las ero- //
gaciones destinadas a cubrir los gastos que se originen con motivo de re--
vepciones al C. Presidente de la Repiblica, a los miembros del cuerpo di--
plomatico acreditado ante el gobierno y a personalidades extranieras resi-
dentes o de visitas en el territoric nacicnal; asi come para la celebracidn
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/PARTIDA 5104 "BIENES ARTISTICOS Y CULTURALES", Comprende las erogaciones-
destinadas a la adquisicidn de toda clase de objetos artisticos y cultura-
les, como: pinturas, esculturas, cuadros, colecciones diversas, ediciones -
histdricas, equipos musicales para bandas y orquestas y en general todos -
los que constituyen acervo patrimonial artistico y cultural para el pais.

Ve
/@ARTIDA 5201 "MAQUINARIA Y EQAJIPO AGROPECUARIO". Comprende las erogacio-
nes destinadas a la adquisicidn de magquinaria y equipo utilizados en las-
actividades agropecuarias, tales como: tractores agricolas, cosechadoras, //
segadoras, incubadoras, trilladoras, fertilizadoras, bombas de riego; des
graradoras, equipo de riego, fumigadnras, rotuladoras, etcétera.

e
/ PARTILA 5202 "MAQUINARIA Y EQUIPO INDUSTRIAL". Comprende las erogaciones
destinadas a la adquisicidn de maquinaria y equipo industrial que requie-
ran los planteles en el desempefio de sus funciones, tales como: molinos -
industriales, calderas, hornos eléctricos, motores, bombas industriales =~
de cualquier tipo, despulpadoras, pasteurizadoras, envasadoras, etcétera.

/PARTIDA(§2J4 "EQUIPOS Y APARATOS DE COMUNICACIONES Y TELECOMUNICACIONES".
Comprende las erogaciones destinadas a la adquisicidn de equipo y apara--
tos de comunicaciones y telecomunicaciones, tales como: de microondas, ==
transmisores, receptores, equipo de té&lex, de radar, de sonar, de radiona
vegacidn, de videotape, amplificadores, etcétera.

/7 f

/;ARTIDA 5205 “MAQUINARIA ¥ EQUIPO ELECTRICO". Comprende las erogaciones-—
destinadas a la adqulslc10n de maquinaria y equipo eléctrico y electrdni- 7
co, tales como: generadoras de energia, plantas motogeneradoras de ener--
gia eléctrica, transformadores, reguladores, equipo electrdnico, mbduloes,
probadores, tableros de transferencias, etc. Se excluye el equlpo de com
putacidn para el procesamiento electrdnico de datos.

o fate Mﬂ“*tﬁ/)
PARTIDA 5206 "EQUIPO PE=COMPUL '. Comprende las erogacio
nes destinadas a la adquisicidn de equipos de computacidn para el procesa ,/
mien-o electronico de datos, tales como: computadoras, perforadoras, lec-
toras, memorias, terminales de teleproceso, pantallas catdodicas, procesa-
dores, minicomputadoras, tableros de control, etcetera.

/PARTIDA 5301 “7EHICULOS Y EQUIPO TERRESTRE". Comprende las erogaciones --
destinadas a la adquisicidn de toda clase de vehiculos y equipo terrestre
motorizados y no motorizados, para el transporte de personas y carga, ta-
les como: automdviles, autobuses, camiones, camionetas, tracto-camiones,-
motocicletas, bicicletas, carretas, remolgues, etc@tera.

Estas eroyaciones regueriran iavariablemente la autorizacidn previa del -
titular {e la Unidad Responsable Educativa que corresponda.

v/ PARTIDA 5303 "VEHICULOS Y EQUIPO MARITIMO, LACUSTRE ¥ FLUVIAL" compren-
de las erogacxones destinadas a la adquisinidn de vehfculos y Pqulpo de - ¥
transporte maritimo, lacustre y fluvial, como: barcos-escuela, remolcado-
res, lanchas, etcétera.
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Estas erogaciones requeririn invariablemente la autorizacidn previa del ti- *
tular de la Unidad Responsable Educativa que corresponda.

‘ dLV e .
PARTIDA 5401 "EQUIPO MEDICQ":?bomprende las erogaciones destinadas a la ad- ‘/// :
quisicidn de equipo necesario en unidades sanitarias, consultorios, servi--
cios veterinarios y laboratorios de los planteles, tales como: rayos X, ma-

quinas esterilizadoras, sillas dentales, mesas para operacidn, incubadoras,
microscopios, etcéetera.

J dl wr“‘m 2 f
PARTTDA 5402 “INSTRUMENTAL MEDICO"f?Ckmprende las erogaciones destinadas a
la adquisicidon de todo tipo de instrumentos utilizados en la ciencia médica,/
tales como: estetoscopios, md3scaras de oxigeno, bisturis, tijeras, pinzas,-

separadores y en general todo tipo de instrumentos médicos, necesarios para
operaciones quiriirgicas, dentales, oftalmoldgicas, etcétera.

/
/PARTIDA 5501 "HERRAMIENTAS Y MAQUINAS - HERRAMIENTAS", Comprende las eroga /
ciones destinadas a la adquisicidn de herramientas elé&ctricas y neumdticas-
y m3quinas - herramientas,tales como: rectificadoras, cepilladoras, mortaja
doras, pulidoras, lijadoras, sierras, taladros y martillos eléctricos, en--
sambladoras, fresadoras, encuadernadoras, etcétera,

/ PARTIDA 5502 "REFACCIONES Y ACCESORIOS MAYORES". Comprende las erogaciones
destinadas a la adquisicidn de refacciones y accesorios mayores, de uso di-
verso y distintas de las consideradas en la partida 2302 "Refacciones, acce
sorios y herramientas menores", tales como: discos agricolas, escrepas, cu-
chillas adaptables a maquinaria, etcétera.

/
/§ARTIDA 5601 "ANIMALES DE TRABAJO". Comprende las erogaciones destinadas a- //
la adquisicidn de todo tipo de animales para el trabajo, como: ganado caba
llar, mular, bovino y otros. Incluye la adquisicidn del equipo necesario.

/

v/
PARTIDA 5602 "ANIMALES DE REPRODUCCION"., Comprende las erogaciones destina
das a la adquisiridn de especies animales, tales como: ganado caballar, as- /
nal, mular, bovino, porcino. ovino, toda clase de aves, peces, mariscos, Etc.
para reproduccién. Incluye larvas y semen para los mismos fines.
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INFORME REAL DE INGRESOS
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- TOTAL \_ -
; MOVIMIENTO DE LA CUENTA DE CHEOQUES ~

-‘!,” SALDO DEL MES ANTERIOR
INGRESOS DEPOSITADOS
l RENDIMIENTOS

TOTAL DISPONIBLE

+
+

_

S DESCRIPCION DE LOS FOLIOS DE RECIBOS OFICIALES DE COBRO CANCELADOS EN EL MES ﬁ

- by
,,———— SELLO CON LOS DATOS DEL PLANTEL w K EL DIRECTOR DEL PLANTEL _ﬁ
‘-‘QL SELLO SERA LEGIBLE Y EL QUE SE EMPLEA EN LOS R.O.C. \_ NOMBRE Y  FIRMA D
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INSTRUCTIVO DE LLENADO

" INFORME REAL DE INGRESOS "

DICE:

1 CLAVE DEL PLANTEL

2 No. DE CUENTA DE CHEQUES

3 FECHA DE ELABORACION

b PERIODO DE INFORME

5 CLAVE
6 DESCR
7 INPOR
a
b

IPCION

TES

SUBGRUPO

GRUPO

SEP rESESeae—

Gu-. T owscaircion N..'.:’:Olr::”r
® ® ® ®
\_

rToray D)
WOVIBICHTE S8 LA CABTA U8 CHEOUED
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" RTee - DI
 "Teeowemad . O]
08 COBNG CAMTLASSS B 0. WAl
[ PRI 08 FLE N AR S 07Tt % ¢ —
(—--u.o tom o8 nm-.u-j l,— IL 0/BGCTON R AANTEL —ﬁ
g N I T YTV AW J

DEBE ANOTARSE:

La clave asignada al plantel

El nimero de la cuenta de cheques que opera el
plantel

La fecha de elaboracién del informe:

- Dos digitos correspondientes al dfa
- Dos digitos correspondientes al mes

- Los dos dltimos digitos del afo

El mes y afio a que corresponde el informe

En cuatro digitos la clave que corresponde al
ingreso de acuerdo al "Catdlogo de Conceptos -
de Ingreso"

El nombre del bien o servicio por el cual se

captan los recursos, de acuerdo al "Catdlogo
de Conceptos de Ingreso"

Importe parcial del ingreso por subgrupo

La suma de los importes parciales de los sub--
grupos que integran al grupo
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DICE:

8 TOTAL

9 MOVIMIENTO DE LA CUENTA DE

CHEQUES

a SALDO DEL MES ANTERIOR
b INGRESOS DEPOSITADOS

c RENDIMNIENTOS

-

TOTAL DISPONIBLE

10 DESCRIPCION DE LOS FOLIOS
DE RECIBOS OFICIALES DE
COBRO CANCELADOS £N EL NES

11 SELLO CON LOS DATOS DEL
PLANTEL '

12 EL DIRECTOR DEL PLANTEL

DEBE ANOTARSE:

La suma de los importes de los grupos

El saldo en la cuenta de cheques al corte del
informe inmediato anterior

£l importe de los depdsitos efectuados durante
el periodo que se informe

El importe de los intereses que generen los re
cursos depositados en cuenta de cheques produc
tiva (la informacidn de este inciso la rendi--
ran Gnicamente los planteles autorizados para

depositar sus recursos en-cuentas productivas,
en los términos del numeral 6 del Manual)

La disponibilidad en el momento de corte del -
informe que debe ser igual a la suma de los in

portes de los incisos a), b) y c) de este apar

tado
Los folios de los Recibos Oficiales de Cobro -
que se hubieren cancelado en el mes que se in-

forma

El sello del plantel, que sera el mismo que se
utiliza en los Recibos Oficialesde Cobro

El nombre y firma del director del plantel

DISTRIBUCION Y USO DEL FORNATO

ODRIGINAL:

COPIA:

Unidad Responsable Educativa. Elemento de refe
rencia para el registro y control de los ingre
sos del plantel

Plantel Educativo. Elemento de consulta de las
movimientos de ingreso realizados.
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. S“) ) tINFORME REAL DE EGRESOS no
e

¢ CLAVE DEL PLANTELY\ /FECHA DE ELABORACION 7/~ PERIODO DE INFORME \

L

J

JAN )

(PARTIDA DESCRIPCIO I M PORTE )
ToTAL: | P
- MOVIMIENTOS DE LA CUENTA DE CHEQUES ~
TOTAL DISPONIBLE
GASTOS EFECTUADOS -
SALDO BANCARIO AL FINAL DE MES =
Y,

r—- SELLO CON LOS DATOS DEL PLANTEL N

EL DIRECTOR DEL PLANTEL TN

@ SELLO SERA LEGIBLE Y EL QUE SE EMPLEA EN LOS ROC,

\_

NOMBRE Y FIRMA )
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INSTRUCTIVO DE LLENADO
"INFORME REAL DE EGRESOS"

DICE:

1 CLAVE DEL PLANTEL

2 FECHA DE ELABORACION
3 PERIODO DOE INFORNE

4 PARTIDA

5 DESCRIPCION

6 IMPORTE

7 TOTAL
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DEBE ANOTARSE:

La clave asignada al plantel

La fecha de elaboracién del informe:

- Dos digitos correspondientes al dia

- Dos dfgitos correspondientes al mes

- Los dos Gltimos digitos del afio

El mes y afo a que corresponde el informe
En cuatro digitos la clave que correspon-
da a la partida de gasto de acuerdo al ~--

"Catdlogo de Partidas"

El nombre de la partida de casto de acuer
do al "Catdlogo de‘Partidas"

El importe que corresponde a cada una de
las partidas de gasto manejadas por el --
plantel durante el periodo de informe

£l resultado de la suma de los importes -
por partida de gasto )



DICE:

8 MOVIMIENTOS DE LA
CUENTA DE CHEQUES

a TOTAL DISPONIBLE .

b GASTOS EFECTUADOS
¢ SALDOC BANCARIO AL FINAL
DEL MES
9 SELLO CON LOS DATOS DEL

PLANTEL

10 EL DIRECTOR DEL PLANTEL

ORIGINAL:

COPIA:

DEBE ANOTARSE:

La disponibilidad en la cuenta de chegques,
del mes que se informa; su monto es el mis
mo al consignado en el inciso d del apar-
tado 9 del "Informe Real de Ingresos"

£l monto del gasto total efectuado durante
el periodo delinforme

La cantidad que resulte de restar al impor
te del inciso a, el del inciso b

El sello del plantel que sera el mismo que
se utiliza en los recibos oficiales de co-

bro

El nombre y firma del director del plantel

DISTRIBUCION Y USO DEL FORMATO

- 70

Unidad Responsable Educativa. Elemento de
referencla para el registro y control de -
los egresos del plantel

Plantel €ducativo. Elemento de consulta de
los movimientos de egreso realizados
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ANEXO 10
INFORME CONSOLIDADO DE INGRESOS



s“)l) INFORME CONSOLIDADO DE INGRESOS
UNIDAD RESPONSABLE EDUCATIVA:
NIVEL EDUCATIVO .
s : :
TOTAL DE INGRESOS MES QUE SE INFORMA FECHA DE ELABORACION
Vs DESGLOSE DE | NGRESOS \
lrol suscruro IMPORTE GPOSUBGRUPO | IMPORTE Gro|suBerUPO| 1M PORTE
A
0
0
0
TOT AL
C D+ == —_
lorol susGRUPO] 1M P ORTE 4
0 0
(o} 0
0 0
B
0
5 )
0
TOTAL ~ TOT AL TOT AL D

l NOMORE Y FIRMA DEL TITULAR DE LA VUNIDAD RESPONSASLE EDUCATIVA

_ 1 - - .



N

INSTRUCTIVO DE LLENADO
"INFORME CONSOLIDADO DE INGRESOS™

DICE:

UNIDAD RESPONSABLE EDUCATIVA

LI R AT

NIVEL EDUCATIVO

TOTAL DE INGRESOS: $

MES QUE SE INFORMA:

FECHA DE ELABORACIOM:

DESGLOSE DE INGRESOS

a SUBGRUPO

b INPORTE

c TOTAL
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OEBE ANOTARSE:

El nombre de la Unidad Responsable Educa-
tiva que informa

EL nivel educativo del que se informa

La cantidad que resulte de la suma de to-
dos los ingresos del mes cue se informa,
la cual debe ser igual a la suma de los -
totales del desglose de ingresos

£l mes que se informa

£l dia, mes y afio en que se elabora el in
forme

En orden progresive la clave aue identifi
ca al ingreso de acuerdo al "Catdlogo de
Conceptos de Ingreso"

La cantidad que corresponde a cada <clave
de ingreso

La suma de los importes de los subgrupes -
gue integran el orupo



DICE:

NOMBRE Y FIRMA DEL TITULAR
DE LA UNIDAD RESPONSABLE
EDUCATIVA

DE

ORIGINAL:

COPIA:

DEBE ANOTARSE:

El nombrey firma del titular de la Unidad
Responsable Educativa

En el lado izquierdo el ndmero consecutivo
de hoja y del lado derecho el del total de
las hojas que comprendan el informe

DISTRIBUCION Y USO DEL FORMATO
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Direccidén de Contabilidad, Direccién Gene--
ral de Recursos Financieros. Elemento de re
ferencia para integrar la informacidn de =
ingresos al Sistema Integral de Contabili--
dad de la Secretaria

Unidad Responsable Educativa. Elemento de -
consulta de los conceptos de ingreso
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ANEXO 11
INFORME CONSOLIDADO DE EGRESOS



NIVEL EDUCATIVO !

(f \ .
‘ INFORME CONSOLIDADO PE EGRESOS
SepP
L Y LAY

UNIDAD RESPONSABLE EDUCATIVA!

.
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TOTAL DE EGRESOS MES QUE SE INFORMA FECHA DE ELABORACION
F DESGLOSE DE EGRESOS \
waRnoAsos IMPORTE POR ICN,]PARUDAS DE| IMPORTE POR LAP ARTIDAS DE| IMPORTE POR
‘| GASTO PARTIDA 1 GASTO PARTIDA ‘| 6ASTO PARTIDA
5
o
0o
0]
TOTAL
2 3
. IPARTIDAS DE| IMPORTE PQR
ol CAPL ™ GasTo PARTIDA
0 o
0 (o) .
0 0o
0
T
R
0
S
TOTAL TOT AL TOT AL
Lﬂdlll( Y FIRMA DEL TITULAR DE LA VUNIDAD RESPONSABE EDUCATIVA DE .










DIRECCION GENERAL DE RECURSOS FINANCIEROS !

. Qﬁm?¥§~ COORDINACION SECTORIAL DE POLITICA PRESU-
. 5? @éﬁ@'\i\\ S PUESTAL
- Eg_ggg:\%% W) 2 DIRECCION DE NORMATIVIDAD Y SISTEMAS PRE-
l Qo) 2 P SUPUESTARIOS
| %ﬁi“*‘m‘@’ : |
r RS nU]U U DGRF-DNSP-431/91
L SECRETARIA o
DE DIRECCION GENERAL
- EDUCACION PUBLICA Ciudad de México, 21 de agosto de 1991
F
S DR. ESTEBAN HERNANDEZ PEREZ
- Director General de Institutos
T Tecnoldgicos
Presente
Con diverso No. DGRF-DNSP-403/91 de 12 de agostd del afio en curso, se remitid a
esa dependencia a su digno cargo el "MANUAL DEL SISTEMA DE INGRESOS PROPIOS DE
LOS PLANTELES EDUCATIVOS DEPENDIENTES DE LA SUBSECRETARIA DE EDUCACION E INVES-
TIGACION TECNOLOGICAS" que entrara en vigor el préximo ciclo escolar 1991-1992.
-— En relacién con el citado instrumento normativo y a fin de que se tome debida

nota, se comunica la siguiente:
FE DE ERRATAS
- Péagina 22, numeral 36, segundo parrafo

Dice: "Las Unidades Responsables Eucativas..."
Debe decir: "Las Unidades Responsables Educativas..."

- Pagina 43, numeral 6, columna DEBE ANOTARSE

Dice: "La calle, el nGmero, la colonia, el cédigo postal, el munici--
pio y la entidad federativa, en que se ubique la residencia del
alumno, partilar o empresa..." '

Debe decir: "La calle, el nimero, la colonia, el cédigo postal, el munici—-
pio o la delegacidn y la entidad federativa, en que se ubique -~
la residencia del alumno, particular o empresa..." °

- Pagina 59, apartado DISTRIBUCION Y USO DEL FORMATO

Dice: "ORIGINAL: Elemento integrédor de la documentacién comproto
ria..." c

Debe decir: "ORIGINAL: Elemento integrador de la documentacién comproba
toria..."

- Pagina 61, primer parrafo

Dice: "PARTIDA 1308 "COMPENSACIONES POR SERVICIOS EVENTUALES". Com--
¢ igstitete Getadicintt prende los gastos derivados de sinodalias por exédmenes extraor-—
v RIPAYMY dinarios y profesionales, de imparticidén de cursos de verano,

""{ de regularizacién y demas de naturaleza similar.

RS m “ .
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Estas erogaciones requeriran la autorizacidn previa de la Direc

cibén General de Personal y Relaciones Laborales y se sujetarén

a los lineamientos y disposiciones que dicte dicha dependencia."”
Debe decir: "PARTIDA 1308 "COMPENSACIONES POR SERVICIOS EVENTUALES". Com--
prende las erogaciones destinadas a solventar las remuneracio-—-
nes que por servicios de caracter eventual proceda cubrir al —-
personal en servicio, como el pago de sinodalias por examenes -
extraordinarios y profesionales, de imparticién de cursos de ve
rano, de regularizacién y demas de naturaleza similar.

: : Estas erogaciones se sujetaran invariablemente a la normativi-
- dad que sobre el particular emita la Direccién General de Perso
nal y Relaciones Laborales."

i

DI
PER N

- Pagina 65, penGltimo parrafo

Dice: "PARTIDA 3412 "MANTENIMIENTO Y CONSERVACION DE MOBILIARIO Y EQUI
po™..."

Debe decir: "PARTIDA 3501 "MANTENIMIENTO Y CONSERVACION DE MOBILIARIO Y EQUI
po'"..."

- Pégina 67, antepeniltimo parrafo

Dice: "PARTIDA 3704 "TRASLADO DE PERSONAL". Comprende las erogaciones
destinadas a cubrir los gastos relacionados con las practicas -
de los alumnos de escuela federales..."

Debe decir: "PARTIDA 3704 "TRASLADO DE PERSONAL". Comprende las erogaciones
destinadas a cubrir los gastos relacionados con las practicas -
de los alumnos de escuelas federales..."

- P&gina 68, Gltimo parrafo

Dice: "PARTIDA 5102 "EQUIPO DE ADMINISTRACION". Comprende las eroga--—
ciones destinadas a la adquisicién de equipos adecuados para el
desarrollo de las actividades encomendas a los planteles..."

Debe decir: "PARTIDA 5102 "EQUIPO DE ADMINISTRACION". Comprende las eroga—
ciones destinadas a la adquisicidén de equipos adecuados para el
desarrollo de las actividades encomendadas as.los planteles...".

- Pagina 75, apartado 9, inciso ¢

Dice: ¢ RENDIMIENTOS El importe de los intereges que generen los —-
recursos depositados en cuenta de cheques pro-
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!_- ductiva (la informacién de este inciso la ren-
diran uUnicamente los planteles autorizados pa-
ra depositar sus recursos en cuentas producti-
vas, en los términos del numeral 6 del Ma- -
nual)" )

Debe decir: ¢ RENDIMIENTOS El importe de los intereses que generen los —-

recursos depositados en cuenta de cheques pro-

ductiva (la informacién de este inciso la ren-
dirén dnicamente los planteles que operen este

tipo de cuentas en los términos del numeral 6

del Manual)"

=

i

— Muy Atentamente

f ‘ SUFRAGIO EFECTIVO. NO REELECCION
, L El Coordinador Se@orial
!

(Z o
Lic.jﬁa/’ o Ocampo Flores

c.c.p. Dr. Rall Taldn Ramirez.- Subsecretario de Educacién e Investigacién Tec-
nolbgicas.~ Presente. .

B c.c.p. Lic. Jesls Hernéndez Torres.- Oficial Mayor.- Presente.

c.c.p. C.P. Mauro Uscanga Villalobos.~ Director General de Recursos Financie-
ros.- Presente.

c.c.p. C.P. Salvador Lopez Lopez.- Auditor General.- Presente.

c.c.p. Lic. Marco A. Espinosa de los Monteros Hernandez.- Prosecretario Técni-

- co de la CIDAP.- Presente. : :

' c.c.p. C.P. Leopoldo Soto de la Torre.- Coordinador Sectorial de Presupuesta--
cién.- Presente.

— c.c.p. Lic. Jorge A. Prieto Gonzalez.- Director de Normatividad y Sistemas Pre--

supuestarios.- Presente.
— W/sbmm*
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SERrY CIRCULAR No. 613/07

SECRETARIA
DE

EDUCACION PUBLICA México D.F. a 07 de febrero de 1994.

C. DIRECTORES DE LOS INSTITUTOS
TECNOLOGICOS, CIIDET, CENIDET Y
CRODES.

PRESENTE.

Con fundamento en la circular No. 11/92 de fecha 09 de abril de 1992 y oficio D.G.R.F. No.
00195 fechada el 24 de enero del afio en curso, ambos documentos emitidos por la Direccion
General de Recursos Financieros de 1a Oficialia Mayor de la S.E.P, , me permito comunicar
a usted las modificaciones que el manual del Sistema de Ingresos Propios de los planteles
Educativos dependiente de la Subsecretaria de Educacién e Investigacidon Tecnolégicas, en su
anexo 7 "catdlogo de partidas”, han sufrido para beneficio y mas amplio ejercicio de los
recursos propios que capta el plantel a su digno cargo a través de los diferentes servicios que
proporciona a la comunidad.

Para tal efecto y debida observancia, adjunto remito relacion de partidas de gasto que generan
modificacion al manual citado en parrafo anterior, y descripcion especifica de dichas partidas
(anexo 1).

OR ADMINISTRATIVO AN N

LI SR UL TR R B

c.c.c.p. Dr. Esteban Herndndez Pérez.-Director General -Presente.
Ing. Luis Rosales Celis.-Director de Operacién.-Presente.
C.P. Jaime barajas Jiménez.-Jefe del Dpeto. de Recursos Financieros.-Presente.
C.P. Mercedes Ostria Hernadndez.-Jefe de la Oficina de Ingresos Propios.-Presente.

RSM/IBI/VMSA/ance.
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= México, D.F., a 11 de Febrero de 19%.
DE . |
EPUCACION PuBLICA C. DIRECTORES DE LOS INSTITUIOS
TEONOLOGICOS, CIIDET, CENIDET Y
CRODES.
PRESENTE.

Con circular No. 613/07 de 7 de febrero del afio en curso, se remitié
el nuevo catdlogo de partidas, anexo 7 del Manual del Sistema de Ingresos

Propics.
/ En relacién con el catdlogo de partidas vigente y a fin de que se
o tome debida nota, se comnica lo siguiente.

FE DE ERRATAS
- P4gina 61, primer pérrafo.

Dice: PARTIDA 1308 "OOMPENSACIONES PROR SERVICIOS EVENTUALES".
Comprende los gastos derivados de sinodalias por exdmenes
extraordinarios y profesionales, de imparticidn de
. cursos de verano, de regularizacién y demds de naturaleza
similar,

Estas  erogaciones requerirdn la attorizacidh. previa de
la Direccidn General de Personal y Relaciongs Laborales
v se sujetardn a los lineamientos y disposiciones que

dicte dicha dependencia.

Debe decir: PARTIDA 1308 "OOMPENSACIONES POR SERVICIOS EVENTUALES.-
Comprende las erogaciones destinadas a solventar las
ranmeraciones que por servicios de cardcter eventual
proceda cubrir al persanal en servicio, cam el pago de
sinodalias por exdmenes extraordinarios y profesionales,
de imparticién de cursos de verano, de regularizacién
y demds de naturaleza similar.

Estas erogaciones se sujetardn invariablemente a la
normatividad que sobre el particular emita la Direccidn

General de Personal y Relacianes Laborales.

- Pigina 68, primer plrrafo.

~ Dice: PARTIDA 3701 "PASAJES NACIONAIES". Comprende las erogaciones
' destinadas a cubrir el costo de transportacién dentro
o fuera del pais, por cualesquiera de los medios usuales...".
Debe decir: PARTIDA 3701 "PASAJES NACTONALES". Comprende las erogaciones

destinadas a cubrir el costo de transportacién dentro
del pais, por cualguera de los medios usuales...”.
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- Pigina 68, primer pérrafo.

el desempefioc de sus

Dice: PARTIDA 3702 "VIATIOOS NACIONALES".  Comprende las
erogaciones destinadas a cubrir a funcionarios, empleados
vy trabajadores de los planteles, los gastos por alimentacion
y hospedaje, cuando lo requiera
labores y camisiones temporales dentro o fuera del
pais, pero en lugar distinto al de su adscripcidn.

Debe decir: PARTIDA 3702 "VIATIOOS NACIONALES".

Camprende  las

erogaciones destinadas a cubrir a funcionarics, empleados
y trabajadores de los planteles, los gastos por alimentacidn
y hospedaje cuando el desempefio de sus labores y comisiones
temporales dentro del pais, pero en lugares distintos

a los de su adscripcidn lo requiera.

- pégina 69, dltimo pérrafo.

" Comprende

ADMINISTRACTON®.
las erogaciones destinadass a la adguisicidn de equipos

adecuados para el desarrollo de las actividades encomendas

Dice: PARTIDA 5102 "BQUIPO DE
a los planteleS.y.”
Debe decir: PARTIDA 5102

"HQUIPO DE  ADMINISTRACION".

Comprende

las erogaciones destinadas a la adquisicién de equipos
adecuados para el desarrollo de las actividades encomendadas

a los planteles...”



! B TRUSTEES OF THE CALIFORNIA STATE UNIVERSITY

ACCOUNTS RECEIVABLE

400 GOLDEN SHORE, LONG BEACH, CA 90802-4275
TELEPHONE (213) 590-5491

T0- INVOICE
1, [ W N

Tecnologico de Mexicali tew
N Av Technologicos s/n
) Co. Elias Calles Mexicali
BC Mexico 21390 DATE

0. 10188

September 1, 1994

Attn: Armando Valdez

CONTRACT OR AUTHORIZATION NO.:

1

THIS INVOICE REPRESENTS THE AMOUNT DUE TO THE CHANCELLOR'S OFFICE FOR:

CSUnet Subscription Services for the attached agreement.

TOTAL AMOUNT OF THIS INVOICE $ 12,700.00

NOTE. PLEASE MAKE CHECKS PAYABLE TO TRUSTEES OF THE CALIFORNIA STATE UNIVERSITY AND MAIL
* TO THE ABOVE ADDRESS. REFER TO THIS INVOICE NUMBER WHEN MAKING PAYMENT.

REIMBURSED PROJECT 184780

EXPENDITURE CODE
- 1849800470

REIMBURSEMENT CODE -
— 1994/95

ASCAL YEAR

DR CASH RECNO. (0110091210 ROBYN McBRIDE (310)_985-2567
— CR DATE CONTACT PERSON

ORIGINAL
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CIRCULAR 613/07

DE
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PARTIDAS AUTORIZADAS

SE INCLUYEN CON LOS OFICIOS DE LA DGRF Nos. 00195 Y 011/92

e

DESCRIPCION

No. DE PARTIDAS

3103 SERVICIO TELEFONICO.

3104 SERVICIO DE ENERGIA ELECTRICA.

3105 SERVICIO DE AGUA POTABLE.

3203 ARRENDAMIENTO DE MAQUINARIA
Y EQUIPO.

3301 ASESORIA Y CAPACITACION.

3403 INTERESES, DESCUENTOS Y OTROS
SERVICIOS BANCARIOS.

3411 SERVICIO DE VIGILANCIA.

3705 PASAJES INTERNACIONALES.

3706 VIATICOS EN EL EXTRANIJERO.

PARTIDAS MODIFICADAS

3701
3702

3007

PASAJES NACIONALES.
VIATICOS NACIONALES.

. o T
TELECom upr CAC oS
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OFICIALIA MAYOR
DIRECCION GENERAL DE
RECURSOS FINANCIEROS

DGRF No. 00195

SECRETARIA

DE

EDUCACION PUBLICA México, D.F., 24 ENE ]ggll

DR. ESTEBAN HERNANDEZ PEREZ afo. Gﬁﬂ’_f
Director General de F?.“‘ _ \'—\'(i::'\ '
. v 0 S ’ - O;_ “.
Institutos Tecnoldgicos. ] grgvﬁfy -
Conjunto Pino Sudrez, ST
Edificio F, 1ler. Piso, ‘\‘ Eﬁg;.fzig'-\ﬁéf
Col. Centro, C.P. 06090 \ = - u\)“*‘)
\ u&_’

¥ 3\;\\\5\3) oENERAY

m En atencidén al oficio No. 613-5- 2/2398£x§ de acuerdo al numeral 62
del "Manual del Sistema de Ingresos Propios de los Planteles Educa
tivos dependientes de la Subsecretaria de Educacidén e Investiga---
cién Tecnoldgicas"” me permito comunicarle gque se autoriza a los

planteles dependlentes de ese subsistema, para que con cargo a sus

ingresos propios puedan ejercer en las partidas que a continuacidn
se relacionan:

3103 Servicio Teléfdnico

3104 Servicio de Energia Eléctrica

3105 Servicio de Agua Potable

3203 Arrendamiento de Maquinaria y Equipo

3301 Asesoria y Capacitacidn

3403 1Intereses, Descuentos y otros
Servicios Bancarios

3411 Servicio de Vvigilancia

~ Sin otro particular, reitero a usted las seguridades de mi atenta
y distinguida consideracidn.

SUFRAGIONEFECTIVO. NO REELECCION
RECTOR GENERAL

ﬁls{} q;(" Fpreg 'p-‘ KR
2! 1T
GO HEHE Yigd ue;miirﬁf

FEDERICO TINEZ RED

c.c.p. C.P.“/Alfonso
tica Pre
c.c.p. Direccidn

pugétal.- Presente.
€ Normas y Apoyos Presupuestales.- Presente.

M*gmb.
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DIRECCION GENERAL DE INSTITUTOS TECNOLOGICOS

L)
4

OFICIO No. 612.1/201/95

2
Ny

<>use”
SECRETARIA '
°F México, D.F. a 10 de Febrero de 1995. 0
EDUCACION PUBLICA wy
ECRETARIA DE EDUC. 'PUB g i
C. C.P. FEDERICO MARTINEZ REDE§_ . L L
DIRECTOR GENERAL DE RECURSOS Direcc. Gral. de Recursos Financie 9 e
FINANCIEROS DE LA SECRETARIA - (o)
DE EDUCACION PUBLICA. @ FEB v @ 5 r
o
Coordinacién Sectorial de Politica — “‘; VQ

|

Presupuestsl

Direccidn de Normativided .
Por este conducto y de conformi&géc 'c'or: l‘gmad‘;'.'spuesto en Hl numeral

62 de la pagina 30 del "Manual del Sistema de Ingresos Propios de
los Planteles Educativos, dependientes de la Subsecretaria de Educacibn
e Investigacidén Tecnolégicas" y dado a los problemas que enfrentan
los planteles adscritos al sistema para el cumplimiento eficiente
y eficaz de los objetivos institucionales, me permito solicitar a
usted, su valiosa intervencidn para incluir en el Catidlogo de Partidas

la siguiente.

3604 Servicio de telecomunicaciones

Lo anterior se debe a que los Planteles reciben_yvia séateljte tg%;smi—

siones de teleconferencias en materia educatva ._,oriegadas Di{ las

siguientes carreras tales como: Arquitectura,wm nieria Meg&hica,

Ingenieria Industrial, Ingenieria Electrénica, ;ﬁgep;ieriéﬂen S?ﬂ%gaas

Computacionales y Administracibén, de acuerdo al c :_-'o B%net exiskan—

te entre el Sistema Nacional de Institutos Tecnolg:‘me y I» Univ,'gﬁéidad
s

de San Diego. :

17

b
s

SWRTNC OLRSH 30 e S

Al agradecer su participacién a la presente
la ocasidn para enviarle un cogdial saludo.

- E p \
o o 1AL MAYgOM"

" DE Regyy,

- b 01 qr : . S. E. P.
Hops M DIRECCION GENERAL DE
~ INSTITUTOS TECNOLOGICOS
IZRECCION GENERAL
&

Recip %
c.c.p. C.P. Emilio Oropeza Mufioz.-Director de Normatividad.-Presente.
C.P. Sergio Pérez Moreno.-Director de Fiscalizacibén.- Presente.
C.P. Juan Manuel Ortega Acosta.-Director de Contabilidad.-
Presente.
C.P. Jaime Barajas Jiménez.-Coordinador Administrativo.-Presente.
Archivo.

) Iy .o

EHP/JBJ/RSD/MOH/aach.



 THE CALIFORNIA STATE UNIVERSITY

BAKERSFIELD ¢ CHICO + DOMINGUEZ HILLS » FRESNO « FULLERTON * HAYWARD « HUMBOLDT « LONG BEACH = LOS ANGELES » NORTHRIDGE « POMONA
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OFFICE OF THE CHANCELLOR ITA
TELEPHONE: (310) 985-2557 TELEFAX: (310) 985-2546

July 12, 1994

Mr. Armando Valdez

Tecnologico de Mexicali

Av Technologico s/n

Co. Elias Calles Mexicali

BC Mexico 21390

RE: CSUnet Subscription Agreement
Dear Mr. Valdez: ~

Enclosed is a fully executed copy of the above mentioned agreement.

. If you have any questions regardmg the contract terms, you may reach me at (310) 985-2557.
Thank you for your cooperation in processing this contract.

Sincerely,
\ oeykz 3 . (5 > | '-,:.:

@ . Baird
S Jrocurement Manager

Contracts and Procurement
JSB:sn

Enclosure

400 Golden Shore, Long Beach, California 908024275 INFORMATION: (310) 985-2500




CSUnet Subscription Agreement
Tecnologico de Mexicali

This CSUnet Subscription Agreement, herinafter referred to as the Agreement, is
between Tecnologico de Mexicali hereinafter referred to as “Subscriber,” and the
California State University, Office of the Chancellor, hereinafter referred to as the
“CSU” (and collectively referred to as “Parties”).

Whereas, the CSU provides networking services known as the California State
University Network (CSUnet); .

Whereas, Subscriber desires to subscribe to such services by connecting to CSUnet;

Now therefore, the Parties agree as foliows:

1. General. CSU shall provide its “Dedicated CSUnet Subscription Service” between
the Subscriber’s connection site and a CSUnet connection site in accordance with
the terms of this Agreement and the CSUnet Acceptable Use Policy which is
attached hereto as Exhibit A and made a part hereof. CSUnet agrees to route
Subscriber’s TCP/IP data from the Subscriber’s networks listed in Exhibit B to and
from other locations on CSUnet and its related gateways to the Internet. A point of
demarcation between CSUnet and the Subscriber’s network will be clearly
established.

2. Connection Sites. The connection sites shall be:
CSUnet: San Diego State University
Subscriber:  Tecnologico de Mexicali

Av. Tecnologico s/n
Co. Elias Calles
Mexicali, BC Mexico 21390

3. CSUnet Facilities Provided. The CSU shall extend the CSUnet infrastructure onto
the Subscriber’s premises utilizing the following equipment and facilities:

A. One (1) TCP/IP router equipped (including its internal scftware) with one
Ethernet transceiver port and one serial port, to be located at Subscriber’s
connection site. The Ethernet transceiver port will be the point of
demarcation between CSUnet and the Subscriber’s network facdilities.

B. One (1) DSU to be located at Subscriber’s connection site.

C. One (1) 56K bps digital data communications connection from Subscriber’s
connection site to CSUnet.

Tecnologico de Mexicali - Page 1 ‘ 5/6/9%



4. CSUnet Services Provided. The CSU shall perform the following services to assist
the Subscriber in connecting to CSUnet:

A. Full maintenance and support of CSUnet network infrastructure up to the
point of demarcation at the Subscriber’s connection site.

B. Provide limited consulting services to Subscriber with regard to preparing the
Subscriber’s local area networking facilities for connection with CSUnet.

C. Register one or more TCP/IP network numbers for the Subscriber’s network
with the proper Internet authority.

- D. Register one or more TCP/IP domains for the Subscriber’s networks with the
proper Internet authority. '

E. Provide Domain Name Server services for the Subscriber’s domain names,
registered with the proper Internet authority, for the first twelve (12)
months at no charge. Subsequently, the Subscriber will be charged for Domain
Name Service at the prevailing annual rate until such time as the Subscriber
can provide this service.

5. Subscriber Responsibilities. The Subscriber, by signing this agreement, herein
agrees to and acknowledges the following:

A. Subscriber is responsible for providing the Subscriber’s connection site with
appropriate electrical power, heating and air conditioning in support of the
equipment specified above. Furthermore, the Subscriber is responsible for
providing sufficient facilities (eg. twisted wire pairs) such that the
communications circuit can be extended to its appropriate location within the
Subscriber’s connection site.

B. Full maintenance and support of the Subscriber’s network infrastructure up to
the point of demarcation at the Subscriber’s connection site.

C. The Subscriber will insure that all users who gain access to CSUnet via the
Subscriber’s network facilities are aware and have agreed to the CSU'’s
Acceptable Use Policies regarding use of CSUnet and the Internet, as
incorporated herein as Exhibit A.

D. The CSU will only route TCP/IP packets that contain the network number(s)
listed in Exhibit B. Registration of additional network numbers with the
CSUnet Project Director shall be the responsibility of the Subscriber.

6. Charges. Subscriber agrees to pay the following charges within 60 days of the
receipt of invoice:

- A. A CSUnet Subscription Charge for the term of this Agreement of Twelve
Thousand Seven Hundred Dollars ($12,700).

Tecnologico de Mexicali Page 2 5/6/94



7.

8.

9.

10.

11.

Term. This term of this Agreement will be July 1, 1994 through June 30, 1995.

Notices. All notices, demands or other writings pertaining to this Agreement shall
be deemed to have been fully given or made or sent when made in writing and

Aammcitad 2o 3o TTemitad Coatan smmil scasickamad Ae Aol PO . |
ucyuaucu DL LT viuicu DLdLCb ulau, xcsbtclcu OrI Cerdrieda d.llu PUblasc PIcdeu,

and addressed to the appropriate Project Directors as follows:

To CSU/CSUnet Project Director:
CSUnet
California State University
Office of the Chancellor
Information Resources and Technology
4665 Lampson Ave.
Los Alamitos, CA 90720
Attn: Chris Taylor

To Subscriber Project Director:
Tecnologico de Mexicali
Av Tecnologico s/n

Co. Elias Calles Mexicali
BC Mexico 21350

Attn: Armando Valdez

Disclaimer of Warranties. THE USE OF CSUNET BY SUBSCRIBER IS ON AN
AS-1S BASIS AT THE ELECTION OF THE USER. NEITHER CSUNET, THE
SUBSCRIBER, NOR ANY MEMBER OR AFFILIATE MAKES ANY
REPRESENTATIONS OR WARRANTIES, EXPRESS OR IMPLIED; AND BY
WAY OF EXAMPLE, BUT NOT LIMITATION, MAKE NO REPRESENTATIONS
OR WARRANTIES OF MERCHANTABILITY OR FITNESS FOR ANY
PARTICULAR PURPOSE.

Liabilities of CSUnet, its Members and Subscriber. Subscriber covenants and agrees
that neither CSUnet nor any CSUnet Member or Affiliate organization shall at
any time or to any extent whatsoever be liable, responsible or otherwise
accountable to the Subscriber or any user associated with Subscriber in damages or
otherwise for any loss, claim, damage, or liability arising in whole or in part from
use of CSUnet. Subscriber further agrees to save, defend and indemnify CSUnet and
all Members from any liability, claim or damages with respect to any claim by a
user associated with Subscriber arising out of their use of CSUnet under this

Agreement.

CSUnet covenants and agrees that Subscriber shall not at any time or to any extent
whatsoever be liable, responsible or otherwise accountable to CSUnet or any
CSUnet user in damages or otherwise for any loss, claim, damage, or liability
arising in whole or in part from use of the Subscriber’s network.

Disputes. In the event of a dispute, the party originating the dispute shall send
the other party a written “Notice of Dispute” within 10 days of the discovery of
the problem. Within ten (10) days thereafter, the CSU and the Subscriber shall
meet to discuss the dispute with the objective of resolving it.

Tecnologico de Mexicali | Page 3
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12.

13.

14.

15.

16.

Cancellation. Either party may cancel this Agreement upon ninety (90) calendar
days written notice. The charges for the subscription agreement are not
refundable. :

Within 30 days of termination of this Agreement, the Subscriber shall return to
the CSU in good working order all equipment and software provided by the CSU
pursuant to this Agreement. In the event that the equipment or software requires
special removal procedures, the Subscriber shall make necessary arrangements for
access to the equipment and software such that the equipment and software may be
removed and returned to the CSU within the 30 day time period. -

Implementation. The Subscriber’s Project Director, as specified in Section 8, is
responsible for implementing the terms and conditions of this Agreement within
his or her organization. Furthermore, the Subscriber’s Project Director will report
to the CSUnet Project Director any violations, the steps taken to prevent any
further occurrences of these violations, and the connection status of those involved
in the violation. ’

Govemning Law. This Agreement and the legal relationships between the parties
shall be governed by the laws of the State of California. This document embodies
the entire agreement between the parties with respect to the subject matter hereof.
This Agreement supersedes all prior agreements and understandings, whether oral
or written. All modifications to this Agreement must be in writing and signed by
the respective Project Directors for both parties.

Waiver. The remedies specified in this Agreement shall be cumulative and shall
be in addition to every other remedy provided by law. The failure of either party
to enforce at any time any provision shall in no way be construed to be a waiver of
such provision, nor shall a waiver of any breach of this Agreement be held to be a
waiver of any other or subsequent part thereof, or the right to thereafter enforce
each and every provision.

Other Provisions. The following attached documents are incorporated herein by
reference and made a part hereof.

Exhibit A - CSUnet Acceptable Use Policy, consisting of 3 pages.
Exhibit B - Subscriber Network Numbers, consisting of 1 page.
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In witness whereof the parties have caused their authorized representanves to sign in
the space provided below.

California State University:

Name: ARQ. RUBEN CASTRO BOJORQUEZ. Name:

Titlee  DIRECTOR : ’ Title:

Date: 7 _JUNIO 1994. Date: n }’) )‘7 Y
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CSUnet Acceptable Use Policy
‘Exhibit A

A. CSUnet member organizations shall comply with the rules for use of the
NSFNET/Internet/Interim-NREN backbone as promulgated from time-to-time by

the National Science Foundation and/or their agents and Network Management
Organization (Merit).

B. CSUnet’s purposes are to facilitate communications in support of scientific
research and education using computer networking technology and wide-area
telecommunications utilities, and to promote scientific and educational
collaboration, sharing of research and educational information, and wide access
to computer resources for the advancement of research and educational purposes.

All use of CSUnet must be consistent with the purposes of CSUnet. If a use is
consistent with the purposes of CSUnet, then activities necessary to that use will
be considered consistent with the purposes of CSUnet. For example,
adminis{rative communications which are part of the support infrastructure
needed for research and instruction are acceptable.

A use for sdientific research or instruction by members is acceptable. A use which
is part of or supports a scientific or instructional activity for the benefit of a not-
for-profit member’s research or instruction is acceptable, even if any or all parties
to the use are located or employed away from the site at which the member’s
connected facilities are located. For example, communication directly between
for-profit members engaged in support of a project for such a member, whether a
CSUnet not-for-profit member or not-for-profit institution elsewhere is
acceptable. A use for scientific research or instruction by for-profit members may
or may not be consistent with the purposes of CSUnet, and will be reviewed on a
case-by-case basis by the CSU.

C. Any use which adversely affects the operation of CSUnet or jeopardizes the use
or performance for other members may be judged improper by the CSUnet Project
Director. o

D. Product advertising and mass mailings of commercial matter, employee recruiting
and commerdal transactions including but not limited to order processing and
billing by for-profit members are prohibited. Any commerdial transactions within
or between for-profit members are prohibited. '

E. Al use shall comply with CSUnet Network Task Force rules governing routing
and use of network numbers.

F. CSUnet invokes the protection afforded by the laws of the State of California for
any and all unlawful access(es) or injury to any computer, computer system,
computer network, computer program, or data to which CSUnet provides access
and/or services.
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Pursuant to State of California law, any unauthorized access, attempted access, or
use of any State computing and/or network system is a violation of Section 502 of
the California Penal Code and/or other applicable Federal Laws, and is subject
to prosecution. Students of any community college, state university, or academic
institution accredited in this state (other than the University of California) may

be subject to disciplinary sanctions up to and including dismissal from the
academic institution.

G. This network connection is for the use of authorized users only. Individuals using
the network without authority, or in excess of their authority, are subject to
having their network activities monitored and recorded by CSUnet personnel.

In the course of monitoring individuals improperly using the network, or in the

course of network maintenance, the activities of authorized users may also be
monitored. :

Anyone using the network expressly consents to such monitoring and is advised
that if such monitoring reveals possible evidence of criminal activity, CSUnet

personnel may provide the evidence of such monitoring to law enforcement
officials.
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The NSFnet Backbone Services Acceptable Use Policy
June 1992

GENERAL PRINCIPLE

1) NSFNET Backbone services are provided to support open research and education
in and among US research and instructional institutions, plus research arms of for-
profit firms when engaged in open scholarly communication and research. Use for
other purposes is not acceptable. ‘

SPECIFICALLY ACCEPTABLE USES .

(2) Communication with foreign researchers and educators in connection with
research or instruction, as long as any network that the foreign user employs for
such communication provides reciprocal access to US researchers and educators.

(3) Communication and exchange for professional development, to maintain
currency, or to debate issues in a field or subfield of knowledge.

(4) Use for disciplinary-society, university-association, governmeni-advisory, or
standards activities related to the user’s research and instructional activities. -

(5) Use in applying for or administering grants or contracts for research or
instruction, but not for other fundraising or public relations activities.

(6) Any other- administrative communications or activities in direct support of
research and instruction.

(7) Announcements of new products or services for use in research or instruction, but
not advertising of any kind.

(8) Any traffic originating from a network of another member agency of the
Federal Networking Council if the traffic meets the acceptable use policy of that
agency.

(9) Communication incidental to otherwise acceptable use, except for illegal or
specifically unacceptable use.

UNACCEPTABLE USES:

(10) Use for for-profit activities, unless covered by the General Principle or as a
specifically acceptable use.

11) Extensive use for private or personal business.

This statement applies to use of the NSFNET Backbone only. NSF expects that
connecting networks will formulate their own use policies. The NSF Division of
Networking and Communications Research and Infrastructure will resolve any
questions about this Policy or its interpretation.
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Subscriber Network Numbers
| Exhibit B

The following Subscriber network numbers are

authorized to transmit traffic to and from
CSUnet: - i '

/

TCP/IP; 192.148.175
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COORDGIRACTION ADMINI STRAT TVA
DEPRTIMENTC DE RECURSOS FIRNCIERTS
FICI0 No. 612.5/0864/95

SECRTTAL A DE BDLCACICN PUBLICA
B (COR 6PXERE] DE RECLREES HimanCiRES
COND. STCIoRiAL Dt POLITICA PAEMLPLLSTAL
DIRICCION DF ROZMAS Y CORTEOL

@ JL 5 N5 @

CORRESPONDENCIA
RECI!BIDA

México,0.F., a 27 de funio de 1995

C.P. E&TLTO OROPEZA MIND7
DIRECTOR DE HRAATIVIDAW OF

LA DTRECCIOR GENERAL DE RECURSOS
FINWCITERQS OE (A S.E.P.
PRESENTE

At'n: C.P. Adriona Faegaso
Baiserio

Subdinectora de In
tegeacidn de Nowma ~
tividad.

Por este conducto dolicito eu amable inteavencidbr, e fin de que
sc Lleven a cabo los irdmites cornespondiernies pata da auioni
gccidn de da impresidn y elaborccidn dei Recibo Oficial de Co ™
baw en forra cortirva, asl como los adecuaciones y moGificacio
nes al mismo, dado que esta Direccidn General y cade uno de loa
Inatitutos Tecnoldaicos adseritos a da miama, cuenian con un
alsiena de contabilidad sistemciizedo, el cual facilita lo emi
4ibn y control de Recibos Oliciales de Cobro por los ingrcsos
captados en los planteles.

Se crexc el fommctc modificuciv del Recibo Olicial de Gobro,
COmoO propuesia pcaa 4u autoaszacida.

Sin otro particular, apeovecho da ocasidn parc aeiserarnle da

_ segunided de mi condidesccidn da -

ATENT A 531‘/3 e
\’%6 3 : '.‘: =3 '
C.%. CAS CIMNEZ s e
pinit sOSECRETARIA DE EDI7ATIDN FLBLICA

COORDINALICRY ADMINISTRAT 5%
, DIRECCION GENERAL DE
INSTITUTOS TECNOLOGICOS

COCROINACION ADXINISTRATIVA
cc.p. Oa. Estaban Heandndez Pérez.lirectox Rémual -Pze.
C.P. Ralacl Sdnchez Ooaminguez.Tefe del Departamento de
Recursos Finonciervs.-Pte. -
C.P. Meacedes Catrin KHeandndez.lefe de la Oficina de

Sngresos Paopios.-Pie. S E P DIREC. GRAT.

585/RSD/MOH/ ave.

jl-s
[NSTITUTOS
TECNOLOGICOS
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i Me refiero a su oficio No. 612.5/0864/95, del 27 de junio del

afioc en curso, a través del cual solicita autorizacion para la

— impresién y elaboracidén de Recibos Oficiales de Cobro en
forma continua.

Al respecto, y con el animo de coadyuvar a que esa Direccién
General simplifique la emisién y control de Recibos Oficiales
de Cobro, esta Direccidtn General no encuentra inconveniente
en que dichos recibos sean impresos en forma continua para
- computadora, siempre y cuando dicha impresidén se realice en
1 establecimientos autorizados por la Secretaria de Hacienda y
: Crédito Piblico conforme a lo dispuesto en los articulos 29 y

‘ 29-A del Coddigo Fiscal de 1a Federacién, y no se
—T contravengan los lineamientos, normas y procedimientos
_ establecidos en el "Manual del Sistema de Ingresos Propios de
los Planteles Educativos dependientes de la Subsecretaria de

ﬁ Educacidn e Investigacidén Tecnolégicas".
| Asimismo, le recuerdo que corresponde a cada plantel
- educativo el solicitar a 1la Direccidén General de la cual
i dependa, 1la impresién de 1los recibos en cuestién que

requieran para cubrir sus necesidades, siendo responsabilidad
del titular de la misma llevar el registro y control de los

folios impresos en los recibos que a cada plantel adscrito le
asignen.

.



SECRETARIA
DE
EDUCACION PUBLICA

FORMA ©.-G 1 A,

DIRECCION GENERAL DE
RECURSOS FINANCIEROS
COORDINACION SECTORIAL
DE POLITICA PRESUPUESTAL

cspr.-GO0457

Finalmente, es de comentar que para la impresidéon de 1los
multicitados recibos, deberd recabarse el visto bueno de 1la
Direccidén General de Recursos Materiales y Servicios.

Sin otro particular,

reitero a usted 1la seguridad de mi

consideracidén atenta y distinguida.

ATENTAMENTE
EL COORDINADOR SECTORIAL

////c<ﬁ?zifﬁﬁhso LOPEZ PADILLA

7

FEDERICO MARTINEZ REDES. - Director
Recursos Financieros.- Presente.
ESTEBAN HERNANDEZ PEREZ. -
Institutos Tecnoldgicos.-
ANTONIO CASCANTE PINEDA.- Director de

ntrol.- Presente.

AEL SANCHEZ DOMINGUEZ.- Jefe del
Recursos Financieros de 1la D.G.1.T.-

General de

Director General de

Presente.
Normas ¥y

Departamento de
Presente.



SECRETARIA

DE
EDUCACION PUBLICA

TECNOLOGICOS

CIRCULAR No. 95

C.DIRECTORES DE LOS INSTITUTOS »
TECNOLOGICOS, CIIDET, CENIDET, -
CRODES Y DESCENTRALIZADOS.

PRESENTE

Por este conducto tengo a bien informar a usted sobre la inclusién -

en el catdlogo de partidas (anexo 7) del Manual del GSistema

.de Ingresos Propios de 1los Planteles Educativos dependientes

de la Subsecretaria de Educacién e Investigacidén Tecnoldgicas,
la partida 3604 "SERVICIO DE TELECOMUNICACIONES", la cual ha
sido autorizada su aplicacién, por 1la Direccibén General de
Recursos Financieros de esta Secretaria de Educacibén Piablica,
con Oficio No. 000234, de fecha 12 de mayo del afio en curso.

Sin otro particular, aprovecho la ocasién para enviarle un
cordial saludo.

ATENTAMENT

LICAGION PUBLICA
JAS JIMENEZ SEC.EDELL\EE\cPCE)NE[LENERAL DE

COORDINADOR ADMINISTRATIVO NsTITUTOS TECNOLOGICOS

C(}ORDINACION "ADMINISTRATIVA
c.c.p. DR. Esteban Hernindez Pérez.-Director General .-Presente.
ING. Luis Rosales Celis.-Director de Operucs,on.—Presente.
ING. Lilia Acacia Garcia Lerma.-Directora de Planeacidn
y Desarrollo.-Presente. '
C.P. Rafael Sanchez Dominguez.-Jefe del Depto. de Recursos
Financieros.-Presente. R
C.P. Mercedes Ostria Herndndez.-Jefe de la Oficina de
Ingresos Propios.-Presente.

JBJ/RSD/MOH/mac.
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e )‘E&% DIRECCION GENERAL DE INSTITUTOS TECNOLOGICOS
“"“ TN 7 -
e COORDINACION ADMINISTRATIVA
SECRETARIA DEPARTAMENTO DE RECURSOS FINANCIEROS
DE CIRCULAR 613-5-2/54

EDUCACION PUBLICA

México D.F. a 30 de junio de 1993

-C. DIRECTORES DE LOS
INSTITUTOS TECNOLOGICOS

Presente

Por este conducto hago de su conocimiento que de acuerdo a la
facultad que nos confiere el Manual del Sistema de Ingresos
Propios de los Planteles Educativos dependientes de la
Subsecretaria de Educacion e Investigacion Tecnoldgicas y en base
a los problemas que enfrentan los Planteles adscritos a la
D.G.I.T. para recabar el comprobante justificativo por el pago
de servicios eventuales, como son cursos de verano, sinodalias
etc..., los cuales se encuentran agrupados en la partida 1308
"Compensacién por Servicios Eventuales", y en apego al articulo
78 fraccion IV de la L.I.S.R., esta Direccién General emitée los
siguientes documentos con el fin de facilitar las operaciones y
desarrollo de las funciones que realiza el Departamente de
Recursos Financieros de esa Institucion.

Los documentos que serviran como comprobatorios del pastc seran:

I.~ Carta Compromiso No. del ejercicio de la partida 1308
II.- Némina de percepcidén por udnica vez del Ejercicio de la
partida 1308.

El jefe del Departamento de Recursos Financieros tiene la
obligacién de cumplir con todos y cada uno de los requisitos que
en dichos documentos se especifican y que serdn operables sdlo
para el personal docente de la Instituciodn. '

Los documentos emitidos se elaborardn de acuerdo a los
Instructivos anexos.

Estos documentos quedaran en poder de la Institucion, en el
Departamento de Recursos Financieros y deberdn ser mostrados ante
las autoridades que lo requieran.

Se hace mencién que el pago por curso de verano sera por dnica
vez y se efectuard en una sola operaci6én por cada maestro que
preste el servicio, esto es que se expedird cheque a nombre del
beneficiario y con el importe liquido a recibir, recabando la
firma autégrafa. (Se anexa formato).



DIRECCION GENERAL DE INSTITUTOS TECNOLOGICOS

SECRETARIA
DE
EDUCACION PUBLICA

Es importante mencionar que serd obligacién del Plantel efectuar
la retencion del impuesto que resulte de aplicar la tarifa del
articulo 80 de la Ley del I.S.R. y enterarlo ante la Secretaria

de Hacienda y Credito Piblico a través de la Institucién de
Crédito mds cercana a su domicilio.

Sin otro particular, aprovecho la ocasién para reiterarle las
seguridades de mi consideracidn distinguida.

C.Ir. Robert.

Solis Moqénrn:w.i

Coordinador Administrativo’t: vy crxehl, Bt
iK% 110565 TECKCLOGIEOS

£ ZHOINACICN ADMINISTRATIVA

 "4;§?52;
ELCAEIDE PURLICA

t

c.c.p. Dr. Esteban Herndndez Pérez.- Director General.-Presente
Ing. Luis Rosales Celis.- Director de Operacién.-Presente
C.P. Jaime Barajas Jiménez.-Jefe del Depto.
Financieros.—-Presente
C.P. Mercedes Ostria Herndndez.-Jefe de 1la Oficina de
Ingresos Propios.—-Presente

de Recursos

RSM/JBJ/MOH/1rr.



Elabora

Original
1a. Copia
2a. Copia

Departamento de Recursos
Financieros.

Departamento de Recursos
Financieros como soporte
legal de la péliza
cheque.

Para el interesado.

Para el expediente.












































































































