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POLITICAS INTERNAS PARA GASTO DIRECTO.

Gasto directo aplicado a mantenimiento de infraestructura (capitulos 2000 y

3000).

Se dara a conocer un calendario en el que se estableceran las fechas clave para
la operacion de este recurso.

Para el caso de mantenimientos, se debera elaborar un proyecto ejecutivo en el
cual se justifique la aplicacion del recurso, dirigido a la Secretaria de Planeacion,
Evaluacion y Desarrollo Institucional, con atencidon a la Direccion de
Programacion, Presupuestacion e Infraestructura Fisica y copia para la Direccion
General del Tecnoldgico Nacional de México (TecNM).

El Proyecto se tendra que integrar de la siguiente manera:
1.- Situacion actual:

e Breve descripcion del proyecto.

e Memoria fotografica de la situacion actual.
2.-Descripcion de la intervencion:

e Beneficios esperados.

e Descripcion de Actividades por realizar, con su calendarizacion.

3.- Un minimo de 3 cotizaciones (proveedores debidamente registrados en
plataforma previamente).

4.- Designacion de un responsable del IT, en atencién a las actividades a realizar.
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Ejecucion.
Durante la ejecucion se debera considerar lo siguiente:

e GCenerar evidencia fotografica de los avances de cada una de las
actividades programadas.

e En caso de que alguna actividad no se cumpla de acuerdo con lo
programado, se debera justificar el motivo del incumplimientoy en su caso
reprogramar.

Una vez que se envie el proyecto, se realizard un analisis de las diferentes
solicitudes, de tal manera que sera la Direccion General quien determinard y
priorizara de acuerdo con la urgencia, impacto y recurso disponible. De los
proyectos autorizados, se debera enviar una vez concluida la intervencion.

Resultados de la intervencién.

e Reporte gjecutivo final.
e Memoria grafica de las actividades realizadas (fotografias o videos de los
trabajos realizados).

Una vez autorizado por la Direccion de Finanzas se debera integrar la factura
presentada (en formato digital).

Periodos de presentacion de solicitudes.

Los proyectos deberan ser presentados de manera mensual, dentro de los tres
primeros dias habiles del mes previo al de la ejecucién de los recursos,
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conforme al calendario del ano 2024 que a continuacion se indica; lo anterior, a
fin de que el recurso esté disponible oportunamente en el mes correspondiente.

PERIODO DE PRESENTACION DE MES DE EJECUCION DE

SOLICITUDES RECURSOS

Del 1al 6 de febrero Marzo

Del1al 5de marzo Mayo

Del 1al 3 de mayo Junio

Del 3 al 5de junio Julio

Del 1al 3 de julio Agosto

Del1al 5 de agosto Septiembre

Del 2 al 4 de septiembre Octubre

Del 1al 3 de octubre Noviembre

Los montos por autorizar e integrar por factura, seran definidos por las
Direcciones de Recursos Materiales y Servicios, asi como de Finanzas, del TecNM.

Para el Caso de Apoyo en Gasto de operacidn.

La solicitud debera:

e Presentarse dentro de los tres primeros dias habiles del mes previo al
de la ejecucién de los recursos, conforme al calendario sefialado.

e Precisar los bienes requeridos.

e Presentar 3 cotizaciones.

e Indicar la poblacion estudiantil que sera beneficiada.

e Presentar la evidencia de la no existencia de los bienes en almacén.
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Una vez recibidas las solicitudes seran analizadas en funcion de la disponibilidad
presupuestal, la clasificacion por matricula del plantel y la poblacion beneficiada.

Los montos por autorizar e integrar por factura, seran definidos por las
Direcciones de Recursos Materiales y Servicios, asi como de Finanzas, del TecNM.

En todo momento se debe evitar el fraccionamiento en las compras de bienes o
servicios que se realicen.

Actualizacion de las presentes politicas.

Las presentes politicas internas podran ser actualizadas por la Direccion General
o la Secretaria de Planeacion, Evaluacion y Desarrollo Institucional, en cuanto se
considere necesario.

Ciudad de México, enero 2024
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