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: Oficio: M00.0.2/541/2025
CC. DIRECTORAS Y DIRECTORES DE INSTITUTOS TECNOLOGICOS FEDERALES, UNIDADES (
Y CENTRO(S) DE INVESTIGACION, DOCENCIA Y DESARROLLO DE EDUCACION SUPERIOR
TECNOLOGICA, PERTENECIENTES AL TECNOLGGICO NACIONAL DE MEXICO (TecNM).
PRESENTES

Con fundamento en los articulos 4°, 6°y 8°, fraccion II, del Decreto por el que se crea el Tecnolgico Nacional de México,
publicado en el Diario Oficial de la Federacién el dia 23 de julio de 2014, y considerando lo sefialado en el apartado 8,
DESCRIPCION DE PUESTOS, rubro M00.0.2 Direccion Juridica, Funciones 1y 11 del Manual de Organizacién General del
Tecnolégico Nacional de México, publicado en el referido medio informativo el dia 20 de diciembre de 2018, tengo a

bien manifestar que:

Con el propoésito de gestionar las solicitudes para la firma de Convenios Generales de Vinculacién en materia de
Colaboracion Académica, Cientifica y Tecnoldgica, Cultural y Deportiva, Bases de Coordinacién, Acuerdos
Institucionales, Memordndum(s) de Entendimiento (nacionales y extranjeros), y toda clase de instrumentos juridicos
relacionados con el objeto y atribuciones del TecNM por parte de nuestro Director General y de los servidores ptblicos
que lo asisten en la suscripcion de estos, se debera considerar lo siguiente:

a) Contar con su expediente debidamente integrado, esto es, haber proporcionado aquellas documentales que
se mencionan en la Circular No. M00/0072/2023 fechada el 20 de abril de 2023, las cuales se reproducen a

continuacion:
1. Propuesta de instrumento juridico en archivo digital editable (Word).

2. Nota informativa redactada de forma clara y concreta sobre el motivo y conveniencia de la suscripcion del
instrumento (signada por el Titular del Instituto, Unidad o Centro promovente).

3. Referencia documental en la que se haga constar:

Tratandose de Dependencias, Asociaciones, Instituciones Académicas del sector publico, deberan incluirse, ademas:

+ Instrumento legal en el que se desprenda la naturaleza juridica de la institucion;

* Instrumento en el que se advierta el cargo. del serwdor( ) publlco( ) que cuenta con la facultad para suscribir
el acto consensual de que se trate:

* Nombramiento con el que se acredite que tal servidor(a) pablico(a) desempenia el cargo con el que se ostenta;
+ Cédula de Registro Federal de Contribuyentes. y/o Constancia de Situacién Fiscal vigente;

+ Comprobante de domicilio actual {con dos meses de antenorldad a la fecha de firma del instrumento).

+ Identificacion oficial del representante’iristitucional.
En cuanto a Empresas, Asociaciones, Sociedades del sector privado, deberan incluirse:
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* Acta constitutiva o escritura publica que acredite su legal constitucién;

+ Instrumento notarial en el que se exprese el nombre del representante o apoderado(a) legal y sus facultades;
+ Cédula de Registro Federal de Contribuyentes y/o Constancia de Situacién Fiscal vigente;

« Comprobante de domicilio actualizado (con dos meses de anterioridad a la fecha de firma del instrumento).

+ Identificacion oficial del representante o apoderado(a) Legal.

Respecto a las instituciones extranjeras, la documentaciéon andloga a las antes mencionadas segtn sea el caso
con su traduccién al idioma espafiol.

b) Las solicitudes deberan realizarse de manera oficial, es decir, empleando el membrete autorizado y enviadas
a través de los mecanismos de comunicacién institucional, esto es, por correo electrénico, en el que se
proporcione el oficio firmado por ustedes de manera autdgrafa y dirigido al Titular de la Direcciéon de
Vinculacion e Intercambio Académico adscrita a la Secretaria de Extensién y Vinculacién del TecNM.

c) En el supuesto que se incorporen a la propuesta de instrumento juridico, actividades académicas adicionales
a las sefaladas en los formatos previamente autorizados, esta debera contar con la validacién por oficio de la
Secretaria Académica, de Investigacion e Innovacién del TecNM.

Una vez emitida la versién final del instrumento juridico, para efectos del acto protocolario de firmas, deberd
considerarse la disponibilidad de la agenda del Director General del TecNM, por lo que es importante cumplir con lo
expuesto en el presente oficio.

Por lo que respecta a la figura de (los) testigo(s) de honor (en los casos que asi sea convenido) debera(n) considerarse
que estos tendran dicha calidad, si ostentan un cargo superior a los signatarios.

Cabe sefialar, que estara a cargo de Ustedes el seguimiento y la vinculacién institucional, que se haya generado por el
personal adscrito a su Instituto, Unidad o Centro, segun sea el caso.

El incumplimiento a lo previamente sefialado serd motivo de requerimiento, atendiéndose posteriormente como si se
tratara de un asunto nuevo.

Sin otro asunto que tratar en particular, §provecho la ocasién para mandarle urj cordial saludo.
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- ) DIRECCION JURIDICA
ANTO ANDRES PEREZ MENDEZ

DIRECTOR JURIDICO
C.c.p Ramén Jiménez Lopez. Director General del Tecnolégico Nacional de México, para su conocimiento.
Andrea Yadira Zarate Fuentes. Secretaria de Extensidn y Vinculacion del TecNM, para su conocimiento.
Gaudencio Lucas Bravo. Secretario Académico, de Investigacién e Innovacién del TecNM, para su conocimiento.
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