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SECRETARIA DE ADMINISTRACION

Direccion de Recursos Materiales y Servicios

Ciudad de México, PRl el 271 P]

Circular DRMyS No. 004

DIRECTORES Y DIRECTORAS DE LOS INSTITUTOS TECNOLOGICOS
Y CENTROS FEDERALES DEL TECNOLOGICO NACIONAL DE MEXICO
PRESENTES

Se les instruye para gue todos los apoyos de equipamiento que brinden a las diversas dreas centrales del
TECNM, deber&n Notificarlos formalmente a través de oficio a la Direccién de Recursos Materiales y
Servicios, para el efecto de gue se realice el registro integro de los bienes, se lleve un control adecuado y
para su debido resguardo, esto de acuerdo a las funciones del drea, que de conformidad a lo gue
establece el Manual de Organizacién General del TECNM, se encuentra la de “Administrar los recursos
materiales y servicios generales del TECNM, conforme a las normas, politicas, lineamientos y
procedimientos aplicables”, y la de “Coordinar y evaluar la administracién de inventarios y el registro de
bienes muebles e inmuebles del TECNM en el SIBISEP de conformidad a la normatividad vigente”,

Derivado de que se han presentado incidentes y problematicas, esto por no contar en esta Direccién, con
la informacién y registro del ingreso de dichos bienes, por lo que no se tiene conocimiento y certeza de
los bienes que ingresan al patrimonio de las dreas centrales del TECNM y donde se encuentran ubicados,
¥ no se cuenta con la documental que ampara la propiedad de los mismos, ya que en caso de algdn
siniestro {robo o extravid), se debe contar con la documentacidn soporte para acreditar la propiedad,
deslindar alguna responsabilidad y para realizar el tramite de reclamacién de pago al seguro.

Pidiendo su atenta colaboracién, con el propésito de no incurrir en algun tipo de responsabilidad como
servidores publicos, y no hacernos acreedores a alguna sancién administrativa o pecuniaria, ni incurrir en
algun ilicito penal, toda vez que, si se deriva alguna problemética por la omisidn de informar
oportunamente de manera transparente, esto serd responsabilidad exclusiva de quién incurra en
omisién.

Sin otro partlcular reaban un cordial saludo
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¢.c.p. Ramdn Jiménez Lépez. - Director General
Octavio Diaz Aldret. - Secretario de Administracion
Jorge Santos Valencia. - Secretario de Planeacién, Evaluacion y Desarrollo institucional
Patricia Calderon Campos. -Secretaria Academica de Investigacion e Innovacién.
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