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Características de los reportes
· Entregar el trabajo, escrito a computadora, en papel tamaño carta y a doble espacio.

· Iniciar cada capítulo en hoja aparte.

· Presentar los dibujos, tablas, gráficas y diagramas necesarios de calidad profesional.

· Usar el sistema internacional de medidas.

Recomendaciones para el formato de presentación.

· Utilizar margen izquierdo de 3 cm. Y márgenes superior, inferior y derecho de 2.5 cm.

· Utilizar tipo de letra Arial  tamaño 12 para texto y 14 para títulos.

· Iniciar la paginación en el capitulo de introducción. Para los capítulos anteriores utilizar números romanos en minúsculas.

· Utilizar el sistema de numeración decimal o el alfanumérico, sin combinarlos.

· Hablar de manera impersonal.
· Citar las referencias en formato APA versión 7
ESTRUCTURA DE LOS REPORTES PARCIALES E INFORME FINAL
INFOME TÉCNICO DE RESIDENCIA PROFESIONAL
1. Título (portada)
2. Agradecimiento o dedicatoria (opcional)

3. Resumen
4. Índice

5. Introducción
6. Problemas a resolver, priorizándolos

7. Objetivos: generales y específicos

8. Justificación

9. Marco Teórico (fundamentos Teóricos)

10. Procedimiento y descripción de las actividades realizadas

11. Resultados, planos, gráficas, prototipos, manuales, programas, análisis estadísticos, modelos matemáticos, simulaciones, normatividades, regulaciones y restricciones, entre otros. Solo para proyectos que por su naturaleza  lo requiera, estudios de mercado, estudio técnico y estudio económico.
12. Conclusiones, recomendaciones y experiencia profesional adquirida
13. Competencias desarrolladas y/o aplicadas
14. Fuentes de información
