TECNOLOGICO
NACIONAL DE MEXICO.

EDUCACION

Secretaria de Planeacién, Evaluacion
y Desarrollo Institucional

Guia técnica para la actualizacién y/o validaciéon de conceptos y costos unitarios.
El procedimiento de captura o actualizacidn es el siguiente:

1. Ingresar con el usuario de “Planeacion, Programacion y Presupuestacion” del IT, en el menu
Catalogos/Conceptos Captacién IP-IT, podran visualizar |a lista de los Conceptos de Ingresos
Propios que se tienen reportados enel POA 2021, mismos queya se
han utilizado dentro del sistema. El estatus inicial sera Ediciéon.

Conceptos Captacion IP - IT

Estatus: Edicion

Agregar Concepto mprimir Finalizar Edicion
= | ————— =1 S e
A0D1-001-001-000 | CERTIFICACION DE TITULO PROFESIONAL TRAMITE ELECTRONICO Pieza A001-000-000-000
A001-001-002-000 CERTIFICADO FARCIAL Pieza r NO  AGD1-000-000-000
A001-001-003-000 | CERTIFICADO DE MAESTRIA O DOCTORADO Pieza ra NO | AGO1-000-000-000
A0D1-001-004-000 CERTIFICADO DE ESPECIALIDAD Pieza ra NO  AGD1-000-000-000
A0D1-001-005-000 | DUPLICADO DE CERTIFICADO Pieza y NO | AGO1-000-000-000
A0D1-002-001-000 CONVALIDAC lf)N DE MATERIAS Pieza r 4 NO  AGD1-000-000-000
AD01-002-002-000 | CONVALIDACION DE ESTUDIOS Pieza ' NG | AGD1-000-000-000
ADD1-002-003-000  EQUIVALENCIA DE ESTUDIOS Pieza ra N3 | AGD1-000-000-000
ADD1-002-004-000 | RESOLUCION DE EQUIVALENCIA Pieza ra NG | AGD1-000-000-000
ADD2-001-001-000 COMSTANCIA DE ESTUDIOS MO CONCLUIDOS Pieza ra NO | AGD2-000-000-000
ADDZ-001-002-000 | COMSTANCIA DE ASIGNATURAS SIM CALIFICACIONES Pieza r NG | ARD2-000-000-000
ADDZ-001-003-000  COMSTAMNCIA DE ASIGMATURAS CON CALIFICACIONES Pieza J NO | ARD2-000-000-000
ADDZ-001-004-000 | COMNSTANCIA DE MO ADEUDOD Pieza ra NG | ARDZ-000-000-000
ADD2-001-005-000  COMSTAMNCIA DE LIBERACION DE RESIDENCLA PROFESIOMAL Pieza ra NO | ARDZ-000-000-000
.
2. Posteriormente, se dara click en icono de “Modificar” ~ para colocar los datos relativos al

precio unitario respecto a la unidad de medida solicitada, y que corresponde a la informacioén
gue se aplica en su respectivo Instituto, asimismo, se deberd indicar si dicho concepto es
utilizado en el IT (Aplica en Campus).
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Conceptos Captacion IP - IT - Medificar

Subgrupo

Clave
Nombre del Concepto [ CERTIFICACION DE TITULO PROFESIOMAL TRAMITE ELECTRONICO ]
Unidad de Medida

Colocar Costo Unitario commespondiente a la Unidad de Medida
Costo Unitario
Aplica en Campus

Guardar Regresar

3. Para generar la evidencia correspondiente, en la opcidon de “Imprimir” se podra generar un

documento PDF que contienen la relacion de todos los conceptos considerados en el Sistema
actualmente.

4. En caso de que algun concepto utilizado en su Instituto no se encuentre en dicha relacién, por
medio del botén “Agregar Concepto”, lo podra realizar colocando la informacién solicitada.

Conceptos Captacidn IP - IT - Agregar Concepto

Informacion de Grupos
[ hmeo | e | e
ADDD-000-000-000 | Servicios Administratvos Escolares

Aporiaciones y Cuotas de Cooperacion  Agrupa los ingresos provenientes de estudiantes y pariculares, los cuales pretenden apoyar |a |aber educativa, la pracica escolar, asi come optimizar la
B00-0:00-000-000 i . 3
Voluntaria formacion academica de los estudiantes, atc.

Agrupa los ingresos provenientes de la prestacién de servicios administrativos educativos que requieran los estudiantes y egresados del plantel.

CO00-000-000-000 | Servicios Ganersles Agrupa los ingresos provenientes de |a prestacion de servicios de caracter social, 2 los estudiantas v 3 | comunidad en general con maguinaria,
= instalaciones y recursos humanos del plantsl.

DO00-000-000-000 | Ventas Agrupa los ingresos provenientes de la venta de animales, verduras, frutas, srticulos manufacturados, productos procesados y desperdicios derivados de
la actividad escolar en los diferentes niveles educativos.

Elegir ¢l Subgrupo al que pertenecera el nuevo Concepto

Subgrupo [ Elija un(a) Opcién ~]

J

Nombre del Concepto [

Unidad de Medida [ Elija un{a) Opcidn ~ ]

Colocar Costo Unitario comespondiente a la Unidad de Medida

Aplica en Campus

Justificacion

Guardar Regresar
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Enseguida, se debera elegir el subgrupo al que pertenecerd el nuevo concepto de captacion,

tomando en cuenta la descripcidn para una correcta clasificacién.

e Colocar nombre del concepto.

¢ Unidad de Medida para el concepto.

e Costo unitario del concepto.

e Aplica en Campus estard seleccionado por default “Si”.

e Justificacion breve no mayor a 256 caracteres donde se explique el motivo por el cual
debe agregarse dicho concepto.

Finalmente, seleccionar la opcidon de “Guardar” para gue el nuevo concepto quede agregado al
final de la lista precargada.

5.

Una vez finalizada la edicidon de todos los conceptos y en su caso la adicidn de nuevos registros,
se procederd a finalizar la edicién por medio del botén “Finalizar Edicion”.

Al finalizar la edicidon, el estatus cambiard a Editado. En dicho estatus ya no serd posible
agregar o editar conceptos.

En caso de requerir editar o agregar conceptos una vez Finalizada la Edicién, podra cambiar a
estatus Edicion por medio de botdn “Cambiar a Edicion”.

Si todo esta correcto, una vez en estatus Editado, se debera proceder a Enviar a TecNM por
medio del botén “Enviar a TecNM”, confirmar que se desea realizar el cambio de estatus. El
estatus cambiara a Enviado y se finaliza el registro.
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Conceptos Captacion IP - IT

Estatus: Editado

I Imprimir ] [ Cambiar a Edicién ] I Enviar a TecNM J
S S ) [ [ P
2 APOYO A LA INVESTIGACION Servicio 271.000.00 BE002-000-000-000
3 CERTIFICADO DE LICENCIATURA Pieza 1,000.00 Sl ADD1-000-000-000
4 EXAMEN DE COMPRENSION LECTORA Servicio 1,000.00 Sl | A003-000-000-000
5 CONSTANCIA DE ESTUDIOS CON CALIFICACIONES Pieza 100.00 Sl = A002-000-000-000
8 CONSTANCIA DE ESTUDIOS SIN CALIFICACIONES Pieza 100.00 S8l ADD2-000-000-000
7 CERTIFICADO DE MAESTRIA Pieza 300.00 Sl A001-000-000-000
8 CERTIFICADC DE DOCTORADO Pieza 300.00 Sl | A001-000-000-000
AD01-001-001-000 CERTIFICACION DE TITULO PROFESIONAL TRAMITE ELECTRONICO Fieza 1,000.00 NO  A001-000-000-000

¢Esta seguro que desea cambiar el Estatus a Enviado ?

[ Cambiar ] [ Regresar
Conceptos Captacion IP - IT
Estatus: Enviado
I Imprimi I
2 APOYO A LA INVESTIGACION Servicio 271,000.00 E002-000-000-000
3 CERTIFICADO DE LICENCIATURA Pieza 1.000.00 Sl ' A001-000-000-000
4 EXAMEN DE COMPRENSION LECTORA Servicio 1.000.00 Sl | A003-000-000-000
5 CONSTANCIA DE ESTUDIOS CON CALIFICACIONES Pieza 100.00 Sl | AD02-000-000-000
6 CONSTANCIA DE ESTUDIOS SIN CALIFICACIONES Pieza 100.00 Sl | A0D02-000-000-000
¥ CERTIFICADO DE MAESTRIA Pieza 300.00 Sl ADOA1-000-000-000
8 CERTIFICADO DE DOCTORADO Pieza 300.00 1 ADDY -000-000
A001-001-001-000 CERTIFICACION DE TITULO PROFESIONAL TRAMITE ELECTRONICO Pieza 1,000.00 NO  A001-000-000-000
A001-001-002-000 | CERTIFICADO PARCIAL Pieza 300.00 31 | ADO1-000-000-000
A001-001-003-000  CERTIFICADO DE MAESTRIA O DOCTORADO Pieza 300.00 NO  A001-000-000-000
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